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I.  Altaldnos rendelkezések

Az Eszak-Alfoldi Kornyezetgazdalkoddsi Nonprofit Kft. (tovabbiakban: Tdrsasdg) a
feladatellatdsa sorén, az alaptevékenysége korében elengedhetetleniil szlikséges személyes
adatokat gydijteni és kezelni. A begy(jtott adatok vonatkozhatnak a dolgozdkra, a Térsasag
altal nydGjtott szolgaltatdsban részesiilskre, egylittm(kddé partnerekre (vevék/szallitok
képviselSire, kapcsolattartéira), és egyéb olyan személyekre, akikkel az alaptevékenység
folytatdsa soran kapcsolatba kerdil.

Jelen rendelkezéseket a Térsasdg tobbi szabdlyzatdnak elGirdsaival Osszhangban kell
értelmezni. Amennyiben a személyes adatok védelmével kapcsolatosan ellentmondas all fent
jelen rendelkezések és a barmely més, jelen szabdlyzat hatalybalépése el6tt hatdlyba lépett
szabalyzat el6irasai kdzott, gy abban az esetben jelen rendelkezések az iranyadok.

Az informacids énrendelkezési jogrél és az informdcidszabadsagrél sz6lé 2011. évi CXIl.
torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 25/A. § (3) és a 30. § (6) bekezdésében kapott felhatalmazas
alapjan az ligyvezet8 a Térsasag bels§ adatkezelési folyamatainak nyilvantartasa és az
érintettek jogainak biztositdsa céljabol az alabbi Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatot
adja ki:

A Tarsasag a tevékenységével 6sszefiiggésben felmeriilé személyes adatok kezelésével jard
folyamatai, eljarasai soran biztositja a személyes adatok védelmének megfelel§ szintjét az
Eurdpai Parlament és a Tandcs, a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasardl, valamint a 95/46/EK
rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl sz6l6 2016/679 szamu rendelete szerint (a tovabbiakban:
GDPR).

Az adatkezelési miveleteket a Tarsasag ugy tervezi meg és hajtja végre, hogy az érintettek
személyes adatainak védelme megfelel6 moédon biztositott legyen. Megteszi azokat a
technikai és szervezési intézkedéseket, és kialakitja azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek az
adatbiztonsag érvényre juttatdsahoz szlikségesek.

Az adatokat védi kiléndsen a jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas,
nyilvdnossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés,
sériilés, az adatok kdrosoddsa és véletlen elvesztése, tovdbbd az esetleges technikai
hozzaférhetetlenné valasa ellen.

A Térsasag feladatai elldtasa soran szémos adatkezelési miveletet végez, kezdve a kiilénbéz6
nyilvantartas vezetési kotelezettségein at a szolgdltatdst igénybe vevék (elsésorban a
lakossag) és dolgozdk kiilénb6z8 adatainak térlésééig. Adatkezelési miveletnek szamit az
adatok rendszerezése, taroldsa, tovabbitdsa és torlése.

A Tarsasaggal foglalkoztatasi jogviszonyban &ll6 dolgozék személyes adatainak kezelése
(személylgyi nyilvantartasok, dokumentdcidk).
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A hulladékgazdalkodasi kozszolgaltatassal, a konténeres szolgdltatdssal kapcsolatos
igénylésekhez, nyilvantartasokhoz, adatszolgaltatdsokhoz sziikséges személyes adatok
kezelése.

Az adatkezelési, adatfeldolgozasi miiveletek a szolgéltatast igénybevételére, a feladatellatasra
vonatkozo jogszabdlyok altal meghatarozott szigoru célhoz kotottségi rendszer keretei kozott
valésulhatnak meg. Amennyiben nem a jogszabaly dltal meghatdrozott rendelkezések szerint
gyljtenek adatokat, akkor azoknak egyéni hozzdjarulason kell alapulnia, mind az adatok
felvétele, mind azok tovéabbitdsa tekintetében.

1. Vonatkoz6 jogszabalyok

A Téarsasag jogszabdlyi alapon kezelt adatait elrendel6 jogalapok:

a hulladékrol sz6l6 2012. évi CLXXXV. toérvény

a Munka Torvénykdnyvérdl szold 2012. évi l. térvény

az addzas rendjérdl szol6 2017. évi CL. torvény

a személyi jovedelemadordl széld 1995. évi CXVIL. torvény

a munkavédelemrdl szdlé 1993. évi XCIIl. térvény

a tlz elleni védekezésrdl, a miszaki mentésrdl és a tlzoltésagrol sz616 1996. évi XXXI.
torvény

a kotelezd egészségbiztositas ellatasairdl sz616 1997. évi LXXXIII. térvény

a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol sz6lo 1997. évi LXXXI. térvény

a kdzokiratrél, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl sz616 1995. évi
LXVI. térvény

az informécids dnrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrél szold 2011. évi CXIl.
térvény

a fogyasztévédelemrdl szold 1997. évi CLV. torvény

a munkavédelemrdl sz616 torvény végrehajtasarol rendelkezd 5/1993. (X11.26.) MUM
rendelet

a foglalkozdsi betegségek és fokozott expoziciés esetek bejelentésérél és
kivizsgalasarol szélé 27/1996. (VII1.28.) NM rendelet

a kotelezd egészségbiztositds ellatdsairdl szélé 1997. évi LXXXIIl. torvény
végrehajtasardl szolé 217/1997. (XIl. 1.) Korm. rendelet

munkakéri, szakmai, illetve személyi alkalmassdg orvosi vizsgalatarél és
véleményezésérdl szolé 33/1998. (VI.24.) NM rendelet

az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl sz6l6 2007. évi CLIL. térvény

az addigazgatasi eljaras részletszabdlyairdl sz616 465/2017. (X11.28.) Korm. rendelet
munkéba jarassal kapcsolatos utazasi kéltségtéritésrdl sz616 39/2010. (11.26.) Kormany
rendelet

Nyiregyhdza Megyei Jogi Véaros Onkormanyzata Kézgy(lésének 8/2014. (111.21.)
dnkormanyzati rendelete a hulladékgazdalkodasi kézszolgaltatas ellatasardl
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2.

A szabalyzat célja

Az Adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabdlyzat (tovdbbiakban: szabdlyzat) célja az, hogy
biztositsa:

a Tarsasag tevékenysége soran a személyes adatok védelméhez f(iz6d6 jogok
érvényesiilését, tovabba, hogy a kezelt személyes adatok jogosulatlan
felhasznalasanak megakadalyozdsa érdekében meghatdrozza a személyes és
kiildnleges adatok kezelése soran iranyadd adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyokat;
az adminisztracio és ligyintézés soran az érintettek személyes adatainak védelmét;
rogzitse a Tarsasag adatvédelmi elveit;

erdsitse a dolgozok adatvédelmi tudatossagat;

tamogassa az érintetti jogok érvényesiilését.

A jelen adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyzat biztositja, hogy a Tarsasag

megfelel az adatvédelmi jogi kovetelményeknek, és megfeleld adatvédelmi
gyakorlatot és operativ tevékenységet folytat

védi és figyelembe veszi a munkavallalok, egyéb alkalmazottak, egyiittm(ikédd
partnerek és beszéllitok, valamint a szolgaltatdst igénybe-vev8k jogait és jogos
érdekeit,

nyilvanvaldva teszi az egyes adatkezelési mlveleteket (gy(jtés, 6rzés, tarolas, torles,
tovabbitas)

szabalyozza az adatvédelmi incidens megel6zésére vonatkozé teendéket

szabalyozza a teend6ket adatvédelmi incidens esetére.

A Szabdlyzat célja tovabba a Tarsasag kezelésében lévs kozérdekii adatok, vagy kézérdekbdl
nyilvanos adatok hozzaférhetdségének biztositasa.

A Tarsasag vezetése az aldbbi stratégiai célokat és indikatorokat hatarozta meg az
adatvédelem és adatbiztonsag folyamatdval kapcsolatosan:

>

>

>

Megfelelni az (j adatvédelmi és adatbiztonsagi kovetelményeknek.
teljesitménymérés: intézkedési terv teljesitésének nyomon kévetése

A személyes adatok védelme, érintetti jogok ne sériljenek.

teljesitménymérés: _belsé szabdlyzatok elkészitése, kiegészitése adatbiztonsdgi
feladatokkal, felel6sdkkel

Adatvédelmi incidens, illetve integritast sérté esemény bekovetkezésének elkeriilese.
teljesitménymérés: adatvédelmi folyamatok kockdzatainak azonositdsa, intézkedések
meghozatala, integritdskontrollok kiépitése és azok hatékonysdgdnak érékelése
Adatvédelmi tudatossag erdsitése.

teljesitménymeérés: belsd oktatdsok, képzések szama, résztvevdk szama

Informatikai biztonsagi rendszer fejlesztése.

teljesitménymérés: hozzdférések naplézdsa, archivdlds, biztonsdgi mentések
gyakorisdgdnak feliilvizsgdlata, internet haszndlat korldtozdsa (kézdsségi oldalak
haszndlatdnak tiltdsa, a tdrsasdg elektronikus levelezérendszerének haszndlata)

NAIH birsag elkeriilése.

teljesitménymérés: birsagtételek 6sszege, viszonyitds az drbevételhez
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3. A szabalyzat személyi, targyi és idébeli hatdlya

3.1 Személyi hataly
A jelen szabalyzat rendelkezései kitelez§ alkalmazasa az alabbi személyi korre tejed ki:
e (igyvezetd
e a Tarsasag valamennyi dolgozodja
e aTarsasag megbizdsabol az adatkezelésbe bekapcsolédé szervezetekre és személyekre
e aTarsasag altal nyujtott szolgdltatdst igénybe-vevékre
o a Tarsasag valamennyi beszéllitéja/szerz6d6 partnere a vallalkozds érdekében vagy
képviseletében a vallalkozas kifejezett irdsbeli engedélye szerint eljaré barmely mas
személy
e kiterjed tovabba mindazon személyekre, akik adatait a jelen szabalyzat hatalya ala
tartozé adatkezelések tartalmazzék és azokra, akiknek jogait vagy jogos érdekeit az
adatkezelés érinti.

3.2 Targyi hatdly
A szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Tdrsasdgnal folytatott valamennyi olyan folyamatra,
amely soran a GDPR 4. cikk 1. pontjaban meghatarozott személyes adat kezelése megvaldsul.

3.3 idé6beli hatdly
A szabdlyzat id6beli hatdlya 2021. januar 01-t6l visszavonasig tart.

Il. Ertelmezd rendelkezések
A jelen szabdlyzat alkalmazasaban:

,személyes adat”: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (a jelen
Szabdlyzatban: ,érintett”) vonatkozé barmely informacié; azonosithaté az a természetes
személy, aki kdzvetlen vagy kdzvetett médon, kiildnosen valamely azonositd, példaul név,
szam, helymeghatarozé adat, online azonositd vagy a természetes személy testi, fiziologiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis azonossagdra vonatkoz6 egy vagy tobb
tényez alapjan azonosithato;

,adatkezelés”: a személyes adatokon vagy adatadllomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely miivelet vagy miiveletek Gsszessége, igy a gyljtés,
rogzités, rendszerezés, tagolds, tdrolds, &talakitds vagy megvaltoztatds, lekérdezés,
betekintés, felhasznalds, kozlés, tovabbitds, terjesztés vagy egyéb modon torténd
hozzaférhet6vé tétel utjan, 6sszehangolds vagy Osszekapcsolds, korldtozas, térlés, illetve
megsemmisités;

,az adatkezelés korlatozdsa”:a tarolt személyes adatok megjeldlése jovébeli kezelésiik
korlatozasa céljabdl;

Jprofilalkotas”: személyes adatok automatizélt kezelésének barmely olyan forméja, amelynek
soran a személyes adatokat valamely természetes személyhez f(iz6d8 bizonyos személyes
jellemz6k értékelésére, kiilonésen a munkahelyi teljesitményhez, gazdasdgi helyzethez,
egészségi allapothoz, személyes preferencidkhoz, érdeklédéshez, megbizhatosaghoz,
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viselkedéshez, tartézkodasi helyhez vagy mozgashoz kapcsolddd jellemzék elemzésére vagy
elére jelzésére hasznaljak;

»alnevesités”: a személyes adatok olyan mddon torténd kezelése, amely —a személyes adattol
elkiilénitve tarolt — tovabbi informacié felhasznalasa nélkiil megallapithatatlanna teszi, hogy
a személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint mUszaki és szervezési intézkedések
megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy azonosithatd természetes személyzet ne
lehessen kapcsolni;

,adattorlés”: az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyredllitasa tobbé nem
lehetséges;

yadatmegsemmisités:” az adatot tartalmazo adathordozd teljes fizikai megsemmisitése;
ynyilvantartasi rendszer”: a személyes adatok barmely médon — centralizélt, decentralizalt
vagy funkciondlis vagy féldrajzi szempontok szerint — tagolt dllomanya, amely meghatarozott
ismérvek alapjan hozzaférhetd;

,adatkezel§”: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely 6nalléan vagy masokkal egylitt az adat kezelésének celjat
meghatarozza, az adatkezelésre vonatkozé dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az
adatfeldolgozdval végrehajtatja;

,adatfeldolgozé6”: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez8 szervezet, aki vagy amely - térvényben vagy az Eurdpai unié koételezd jogi
aktusaban meghatarozott keretek kézott és feltételekkel — az adatkezel§ megbizésabol vagy
rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel;

,cimzett”: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozd
hozzaférhetdvé tesz.

,harmadik fél”: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, Ggynokség vagy barmely
egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel, az adatfeldolgozéval vagy
azokkal a személyekkel, akik az adatkezel§ vagy adatfeldolgozo kdzvetlen iranyitasa alatt a
személyes adatok kezelésére felhatalmazdst kaptak;

érintett”: barmely informécié alapjan azonositott vagy azonosithaté természetes szemely;
,azonosithaté természetes személy:” az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kozvetett
médon, kiildndsen valamely azonositd, példaul név, azonositd szam, helymeghatdrozo adat,
online azonosité vagy egy, vagy tébb tényezd alapjan azonosithato;

»személyes adat”: az érintettre vonatkoz6 barmely informécié

skiilonleges adat”: a személyes adatok kiilénleges kategoéridiba tartozé minden adat, azaz a
faji vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vildgnézeti meggy8z6désre
vagy szakszervezeti tagsdgra utalé személye adatok, valamint a genetikai adatok, a
természetes személyek egyedi azonositasat célz6 biometrikus adatok, az egészségligyi adatok
és a természetes személyek szexudlis életére vagy szexudlis irdnyultsdgdra vonatkozd
személyes adatok;

.genetikai adat”: egy természetes személy 6rokolt vagy szerzett genetikai jellemzéire
vonatkozé minden olyan személyes adat, amely az adott személy fiziologidjara vagy
egészségligyi allapotéra vonatkozd egyedi informdciét hordoz, és amely elsésorban az adott
természetes személybdl vett bioldgiai minta elemzésébdl ered.

,biometrikus adat”: egy természetes személy fizikai, fiziologiai vagy viselkedési jellemzGire
vonatkozé olyan, sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehet6vé teszi
vagy megerdsiti a természetes személy egyedi azonositasat, mint példaul az arckép vagy a
daktiloszkdpiai adat.
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»egészségligyi adat”: egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi allapotara
vonatkozd személyes adat, ideértve a természetes személy szamdra nyujtott egészségligyi
szoltaltatasokra vonatkozo olyan adatot is, amely informacidt hordoz a természetes személy
egészséglgyi allapotarol.

,az érintett hozzdjaruldsa”: az érintett akaratdnak o©nkéntes, konkrét és megfelel
tajékoztatason alapuld és egyértelm( kinyilvanitdsa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az
akaratat félreérthetetlenl kifejez6 mas magatartds Utjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra
vonatkozd személyes adatok kezeléséhez;

nadatvédelmi incidens”: az adatbiztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
moédon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,
mddosuldsat, jogosulatlan tovabbitdsat vagy nyilvdnossdgra hozatalat, vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzaférést eredményezi;

yadatbiztonsag”: a személyes adatok jogosulatlan kezelése, igy kiilondsen megszerzése,
feldolgozédsa, megvaltoztatasa és megsemmisitése elleni szervezési, technikai megoldasok és
eljarési szabdlyok &sszessége; az adatkezelésnek az az allapota, amelyben a kockdzati
tényezSket — és ezzel a fenyegetettséget — a szervezési, mlszaki megoldasok és intézkedések
a legkisebb mértékire csokkentik;

,hardver eszkdz”: valamennyi olyan eszkéz, amelynek feladata az informatikai rendszer
folyamatos miikédésének biztositasa, vagy amely biztonsdgi adatmentésre, avagy masolatok
készitésére szolgal, valamint amely elektronikus vagy egyéb maédon a szamitégép kiilsé
behatds elleni védelmét szolgdlja;

,hirkozlé eszkdz”: barmilyen technikai eszkéz, technologiai eljaras, amely egy vagy tébb
fogadd személy szdmdra jelzések, adatok és informaciok tovabbitdsara vagy fogadasara
alkalmas.

»informaciés énrendelkezési jog”: az Alaptorvény VI. cikkében biztositott személyes adatok
védelméhez val6 jognak az a tartalma, hogy mindenki maga rendelkezik személyes adatainak
feltarasarol és felhasznalasarol.

Szervezeti specifikacio

- adatkezel6 és adattovabbité: a tarsasag, melynek nevében a létesitd okiratban illetve
a szakmai alapdokumentumban megjeldlt képvisel&je jar el.

- adatdllomany: a szolgiltatdsban részesiil6k, az alkalmazottak jogviszonyaval
kapcsolatos, jogszabdly altal el6irt mdédon és formadban a tarsasag altal kezelt,
feldolgozott és tarolt valamint tovabbitott adat.

- adattovabbitds: a tarsasdg adatfeldolgozdonak vagy cimzettnek adatfeldolgozas vagy
mas jogszabaly altal el6irt kdzponti adatdllomédnyokba torténé tovabbitasa az
adatoknak.

- nyilvdnossagra hozatal: egyes személyes adatoknak a tdrsasdag kommunikacios
felliletein (falitjsdg, hirdetétabla stb.) honlapjan és mas organumokon toérténd

kozlése.
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. Az adatvédelem jogi hattere

Az adatvédelemre vonatkozd alapvetd szabalyokat az Eurdépai Parlament és Tandcs (EU)
2016/679 Rendelete (2016. aprilis 27.) szabalyozza, mely a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad
dramlasarél, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezésérél szol (altaldnos
adatvédelmi rendelet, a jelen szabélyzatban a tovabbiakban: GDPR).

1. GDPR Alapelvek

« Célhoz kotdttség elve: meghatdrozott, egyértelml és jogszerd célbdl térténhet a
személyes adatok gy(jtése
« Jogszer(iség, tisztességes eljards és atlathatosag elve
- az érintett hozzdjarulasat adta
- szerz6dés teljesitéséhez szikséges
- jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges
- létfontossagu érdek védelme miatt sziikséges
- kozérdek( vagy az adatkezeldre ruhdzott kozhatalmi jogositvany gyakorldsanak
keretében végzett feladat végrehajtasahoz szlikséges
- jogos érdek érvényesitéséhez sziikséges

+  Aranyossag, szilkségesség vagy adattakarékossag elve: kizardlag az adatkezelés célja
érdekében sziikséges adatokra kell korlatozédnia

+ Pontossag elve: a pontatlan személyes adatokat helyesbiteni, a téves adatokat térélni
kell

. Korlitozott tarolhatésag elve: a cél megvalésulasdig sziikséges az adatok tarolasa

* Integritds és bizalmassdg elve: intézkedni kell, hogy jogosulatlan, jogellenes
adatkezelés, adatfeldolgozas ne fordulhasson el

« Elszdmoltathatdsag elve: felelésség az alapelveknek vald megfeleléségért, és ezt
igazolni is kell — megfeleld tajékoztatas, nyilvantartasok, DPO kinevezése, IT biztonsagi
intézkedések.

A Tarsasag a GDPR alapelveknek az aldbbiak szerint tesz eleget:

A Tarsasag altal a cél megvalésulasahoz sziikséges mértékben és ideig csak olyan személyes és
kiildnleges adat kezelhet8, amely az adatkezelés céljanak megvalosuldsahoz elengedhetetlen
és a cél elérésére alkalmas.

Az adatgytijtés és kezelés kizdrélag pontosan meghatarozott célbol és jogeim alapjan torténik.

Csak annyi adat keriil gy(ijtésre és kezelésre, amennyi a célok eléréséhez feltétlenil sziikséges,
az adatkezel8 keriili a felesleges és irrelevans adatok gy(ijtését és tarolasat.
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A Tarsasag munkavallaldi és kiilsé megbizottjai (a tovabbiakban: alkalmazottai) a feladataik
ellatasa korében személyes és kiilonleges adatot csak a vonatkoz6 jogszabalyok elSirasainak
betartasaval kezelhetnek.

A személyes adatok védelméhez val6 jog a természetes személyek Alaptérvényben biztositott
alapjoga, amely garantélja az adatalanyok informaciés 6nrendelkezési jogét. Az informacios
onrendelkezési jog az érintettek beleegyezésének hidnyaban kizardlag térvényi felhatalmazas
alapjan korlatozhaté. Az informdacios énrendelkezési jog tiszteletben tartasa érdekében a
Térsasag alkalmazottja személyes adatot csak az alabbi esetekben kezelhet:

e az érintett elézetes, énkéntes és kifejezett hozzdjdruldsa

o szerzddés teljesitése a teljesitéshez sziikséges mértékben

o az érintett vagy a Tdrsasdg jogos érdekeinek érvényesitése

o a Tdrsasdg jogi kbtelezettségének teljesitése

o az érintett vagy mds természetes személy létfontossdgu érdeke.

Személyes adat kezelésére csak a jelen szabdlyzat 5. pontjdban meghatdrozott valamely
célbdl, jog gyakorlasa vagy kételezettség teljesitése érdekében van lehetdség.

Toérvényben elrendelt adatkezelés esetén kizarolag a felhatalmazést ad6 tdrvényben
meghatarozott célbdl valésulhat meg adatkezelés.

A Térsasag altal kezelt — vagy a mds adatkezel§ altal rendelkezésre bocsdtott — személyes
adatok magancélra valé felhasznélésa tilos. Az adatkezelésnek mindenkor meg kell felelnie a
célhoz kétottség alapelvének.

A Térsasag torekszik arra, hogy az altala kezelt adatok pontosak és naprakészek legyenek.
A Térsasag csak addig kezeli a személyes adatokat, ameddig az feltétlenil sziikséges.

A sziikségtelenné valt adatokat véglegesen és helyre nem éllithaté médon torlik.

Az adatok feldolgozaséra csak az érintett jogainak figyelembevételével keriil sor.

A Térsasag minden téle telhetd és elvarhatd |épést megtesz az adatok védelme érdekében.

2. Kockazatok

A ielen szabalyzat kiilléndsen az alabbi kockazatokkal szembeni védelmet hivatott elGsegiteni:
« az adatok jogosulatlan személy vagy személyek altali megszerzése

e érintett adatokkal valé rendelkezési jogdnak megsértése

o személyes adatok kezelésének és 6rzésének szabalytalansagai

o érintetti jogok megsértése

e adattovabbitds megbizhatatlan adatfeldolgozéhoz

o hozzaférési jogosultsagok nem szabalyozottak

¢ nem teljes korli adatvédelem

o adatkezelési cél teljesiilését kdvetSen az személyes adatokat nem torlik
« adatfeldolgozéval nincs megéllapodds az adatkezelés biztonsagardl

o adatok biztonsagi rendszer megsértésével/ kijatszasaval torténd megszerzése
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Az adatvédelmi kockazatok felmérése és kezelésére javaslattétel a folyamatgazdak és az
adatvédelmi tisztviseld feladata.

Az adatvédelem folyamatainal azonositott kockazati tényez6ket, kockdzatokat a Tarsasag
integralt kockdzatkezelési rendszerének részeként kell elemezni, értékelni.

Az ellenérzési nyomvonal és kockazatkezelés feliilvizsgdlata folyamatos, de évente egyszer az
Integralt kockazatkezelési szabdlyzatban meghatarozott hataridében el kell végezni. Kiemelt
terillet az adatvédelmi kockdzatok elemzése és kezelése.

A monitoring stratégia részeként az adatvédelmi tisztvisel6 nyomon kdéveti a
maradvdnykockdzatok alakuldsdt, sziikség esetén javaslatot tesz azok mérséklésére, vagy a
kockazati tliréshatas fellilvizsgalatara.

Tovabba belsé ellenérzés keretében az adatvédelmi és adatbiztonsdgi folyamatokndl
kialakitott kontrollrendszert feliil kell vizsgalni, legaldbb harom évente. Hidnyossag feltarasa
esetén gyakrabban.

Az iigyvezetonek intézkedéseket kell hoznia a kockdzatok mérséklése és elkerilése
érdekében. Koteles gondoskodni az intézkedések végrehajtdsdnak feliilvizsgdlatdrél. A
»vezetSi nyilatkozat” keretében értékelnie kell az adatbiztonsdg érdekében kialakitott
kontrollfolyamatokat.

3. Adatvédelmi hatasvizsgalat és el6zetes konzultacio

3.1 Hatdsvizsgdlat
Az adatkezel§ a tervezett adatkezelés megkezdését megelGzGen felméri, hogy a tervezett

adatkezelés annak koriilményeire, igy kiildndsen céljara, az érintettek korére, az adatkezelési
miveletek soran alkalmazott technoldgiara tekintettel varhatéan milyen hatasokat fog
gyakorolni az érintetteket megilletd alapvetd jogok érvényesiilésére.

Ha az elvégzett kockazatbecslés alapjan a tervezett adatkezelés valdszinlsithetfen az
érintetteket megilletd, valamely alapvet6 jog érvényesiilését lényegesen befolydsolja (a
tovabbiakban: magas kockdzatl adatkezelés), az adatkezel6 —a kotelez6 adatkezelés esete
kivételével —az adatkezelés megkezdését megel6zéen irasban elemzést készit arrdl, hogy a
tervezett adatkezelés az érintetteket megilleté alapveté jogok érvényesiilésére milyen
varhato hatasokat fog gyakorolni (a tovabbiakban: adatvédelmi hatasvizsgalat).

Ha a Hatésag valamely meghatarozott adatkezelés-tipust magas kockazatu adatkezelésnek
mindsit, és e megallapitdsat kézzéteszi, valamint a tervezett adatkezelés e megallapitdssal
érintett adatkezelés-tipus sordn alkalmazottal azonos vagy ahhoz hasonlé tipust mivelet vagy
miiveletsorozat alkalmazasaval jar, a tervezett adatkezelés tekintetében annak magas
kockazatat vélelmezni kell.
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Ha a Hatdsag valamely meghatarozott adatkezelés-tipus tekintetében azt dllapitja meg, hogy
az nem mindsiil magas kockazatl adatkezelésnek és e megdllapitdsat kdzzéteszi, valamint a
tervezett adatkezelés kizarélag e megallapitdssal érintett adatkezelés-tipus soran
alkalmazottal azonos vagy ahhoz hasonlé tipust mivelet vagy m(iveletsorozat alkalmazasaval
jar, a tervezett adatkezelés tekintetében azt kell vélelmezni, hogy az nem mindgsil magas
kockazatu adatkezelésnek.

Az adatvédelmi hatasvizsgalat tartalmazza legaldbb a tervezett adatkezelési mliveletek
altaldnos leirasat, az érintettek alapvetd jogainak érvényesilését fenyegetd, az adatkezeld
altal azonositott kockédzatok leirdsat és jellegét, az e kockdzatok kezelése céljabdl tervezett,
valamint a személyes adatokhoz f(iz6d6 jog érvényesilésének biztositasara iranyuld, az
adatkezeld altal alkalmazott intézkedéseket.

Kotelez6 adatkezelés esetén az adatvédelmi hatdsvizsgélatot az adatkezelést el8iré
jogszabaly eldkészitdje folytatja le.

3.2 Konzultdcio
Ha a tervezett adatkezelés:

- vonatkozasdban lefolytatott adatvédelmi hatdsvizsgalat eredménye alapjan
megallapithatd, hogy a tervezett adatkezelés magas kockazatu lenne, vagy

- magas kockazatat vélelmezni kell, az adatkezel6 vagy tevékenysége keretei kozott az
adatfeldolgozé —a kételezd adatkezelés esete kivételével —az adatkezelés megkezdését
megel6z6en konzultaciét kezdeményez a Hatdsdggal (a tovabbiakban: elzetes
konzultacio).

Kotelez6 adatkezelés esetén az elbzetes konzultdciét az adatkezelést elbiré jogszabdly
elékészitdje a jogszabdly-el6készitési eljdrds keretei kozott kezdeményezi és folytatja le.

Az adatkezel6 az elézetes konzulticié kezdeményezésével egyidejlleg a Hatdsag
rendelkezésére bocsatja az adatvédelmi hatdsvizsgélat eredményét, tovabba felvildgositast
nyujt a Hatésag részére minden olyan kériilményrdl, amelynek tisztdzdsdt a Hatosag az
elézetes konzultacio eredményes lefolytatdsa érdekében sziikségesnek tartja.

Adatvédelmi hatasvizsgalatra csak akkor van sziikség, ha az adatkezelés ,valdszin(sithetden
magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadsdgaira nézve”.

Az adatkezel6nek folyamatosan értékelni kell az adatkezelési tevékenységhdl eredd
kockazatokat, hogy idSben felismerhet& legyen, ha az adatkezelés valamely fajtaja magas
kockazattal jar.

Felel§s: adatvédelmi tisztviseld
hatdrid4: folyamatos (de legaldbb évente az integrélt kockdzatkezelés fellilvizsgdlatakor —
hataridd az integralt kockézatkezelési szabalyzatban meghatérozott idépont)
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IV. Adatkezeld

A Tarsasagot érint6 adatkezelések esetében az adatkezel6t az ligyvezetd képviseli.

1. Adatkezel6 megnevezése és elérhetdsége

Adatkezel6 megnevezése: Eszak-Alfoldi Kornyezetgazdalkodasi Nonprofit Kft.
Adatkezel§ székhelye: 4400 Nyiregyhaza, Benczur tér 7.
Adatkezeld képviseldje: Eberhardt Gabor

Adatkezeld e-mail elérhetdsége: eberhardt@eakhulladek.hu
Adatkezel telefon elérhetésége: +36 42/508 345
Tarsasdg honlapja: www.eakhulladék.hu

2. Feladatok és felelGsségek

A Térsasag valamennyi dolgozéjanak és egyiittmiikodd partnerének kotelessége annak
biztositasa, hogy az adatok gy(ijtése, kezelése és tdroldsa jogszerlien torténjen. Az egyes
részfeladatok és felel@sségi korok az alabbiak szerint keriilnek meghatérozasra:

Ugyvezeté (adatkezeld)

Az ligyvezetd a rendelkezésére bocsatott valamennyi adatot megismerheti, felelGs valamennyi
adatkezelé és adatfeldolgozd tevékenységéért. A teljes jogszabalyi és jogi megfelelés
biztositasa az 6 feladata.

Az ligyvezetd, mint adatkezel6 feladatai és felelGssége

» GDPR alapelvek érvényre jutasanak biztositasa,

» adatvédelmi és adatbiztonsagi intézkedések meghozatala,

« adatvédelmi szabalyoknak megfelel m(ikédés folyamatos biztositdsa (tisztesseges,
atlathatd és elszamoltathaté adatkezelés)

»  belsd adatvédelmi és adatbiztonsagi szabdlyok megalkotésa,

« adatvédelmi tisztviseld kijel6lése, hatosaghoz bejelentése

» érintettek adatkezelésérdl sz6l6 el6zetes tajékoztatds megadasa,

+ érintetti joggyakorlas elGsegitése,

« érdekmérlegelési teszt, hatdsvizsgélat elkészitése (amennyiben indokolt),

» adatfeldolgozéval megéllapodas megkdotése,

« adatvédelemmel, adatkezeléssel kapcsolatos nyilvantartdsok kialakitasa, vezetésére
felelds kijelolése,

« szamon kérhet8ség biztositisa (feladat és felelésségi korok egyértelmd
meghatarozasa)
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* meghatdrozza — a rendszergazdaval — az adatokhoz/tevékenységekhez a hozzaférést,
a szlikséges, elégséges hozzaférési elv alapjan (mindenki csak annyi jogot kapjon,
amennyi a munkdja elvégzéséhez feltétlenil sziikséges),

* engedélyezi vagy megtiltja a hozzaféréseket a hatdskérébe tartozd adatokhoz,
elektronikus informacids rendszerekhez.

Adatvédelmi tisztviselé

Az adatvédelmi tisztviseld kijelolésére a sziikségességét bizonyitd belsé elemzést készitettiink
(mérlegelési dokumentumot), a Térsasdg esetében az adatvédelmi tisztviseld sziikségességét
a kozfeladat ellatds indokolja:

e fGtevekenység: 3811’08 Nem veszélyes hulladék gyiijtése

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény 13.§ (1) bekezdés

19) pontja alapjan a hulladékgazdalkodas, a helyben biztosithaté kézfeladatok kérében
ellatandé helyi 6nkormaényzati feladatok kozé tartozik.

Az adatvédelmi tisztviseld:

- neve: Eszterhai Csilla
- elérhetbsége: adatvedelmi.tisztviselo@eakhulladek.hu
+36 20/380 40 28
feladatai:

* kozremdGkodik, illetve segitséget nyljt az adatkezeléssel 6sszefiiggd dontések
meghozataldban, valamint az érintettek jogainak biztositasdban;

* tdajékoztatdst, szakmai tandcsod ad az adatkezel§ vagy adatfeldolgozd, tovabba az
adatkezelést végz6 Munkatdrsak részére kotelezettségeikkel kapcsolatban;

* ellendrzi az Info tv., a GDPR, és az adatvédelemre vonatkozé mas jogszabalyok,
valamint a bels6 adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat rendelkezéseinek és az
adatbiztonsdgi kovetelményeknek a megtartdsat;

» kivizsgalja a hozza érkezett bejelentéseket, jogosulatlan adatkezelés észlelése esetén
annak megsziintetésére felhivja az Adatkezel6 vagy az adatfeldolgoz6 figyelmét;

* elkésziti és folyamatosan karbantartja az Adatvédelmi Incidenskezelési Szabalyzatot;

* kodzremikodik jelen szabalyzat elékészitésében;

» felelds a szdmdra kijel6lt bels adatvédelmi nyilvantartdsok vezetéséért;

* gondoskodik az adatvédelmi ismeretek oktatdsarol;

* az uUgyvezetd tdjékoztatdsa az adatvédelmi kotelezettségekrél, kockdzatokrdl és
feladatokral,

* adatvédelmi hatdsvizsgdlat tekintetében ajanlast, tanacsot ad (kell-e, milyen
mddszereket kell kovetni, ki végezze, milyen biztositékokat kell alkalmazni a
kockazatok enyhitésére);

* egylttm(kodik az adatkezelés jogszeriiségével kapcsolatos eljarasok lefolytatdsara
jogosult szervekkel és személyekkel;

e koteles részt venni a NAIH 3ltal szervezett adatvédelmi konferencidkon;
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* jogviszonyanak fenndllasa alatt és annak megsz{inését kovetSen is titoktartasi
kotelezettsége van az adatvédelmi tisztvisel6ként tudomasdra jutott és kezelt
személyes adatok, mindsitett adatok illetve a torvény altal védett titoknak mindsilé
adatok tekintetében, melyek az adatkezel6 vagy torvény el8irdsai szerint nem
nyilvanosak.

Ha az lUgyvezetd nem ért egyet az adatvédelmi tisztviselé ajanlasdval, tanacsaval, akkor a

s re s

figyelembe.

Az adatvédelmi rendszer kialakitdsdban, mikodtetésében az adatvédelmi tisztvisel6nek az
ugyvezetdt tdmogatnia kell:

« egyluttm(kodés és kapcsolattartas a fellgyeleti hatosaggal,

» adatvédelmi képzés és oktatds biztositasa a dolgozdknak,

» az érintettek megkeresésére tdjékoztatas nyljtdsa arrdl, hogy a Tarsasag milyen
adatait tarolja és kezeli,

* intézkedés adatvédelmi incidens esetére,

» harmadik féllel kotdétt olyan megallapodasok vizsgalata, amely adatkezelési- és
tovabbitasi kérdéseket vet fel.

+ egyiittm(kddés a partnerek és beszalliték adatvédelmi tisztségviselSivel,

« elldtja a GDPR és az Infé térvény rendelkezéseiben meghatarozott tovébbi feladatokat.

Az adatvédelmi tisztvisel6 adatvédelmi incidens kivizsgdldsdval kapcsolatos részletes
feladatait az ,,Adatvédelmi incidensek kezelésének eljdrdsrendje” tartalmazza.

Az adatvédelmi tisztvisel6 akadalyoztatdsa esetén az adatvédelmi incidens bejelentését az
tigyvezetének kell bejelenteni az eberhardt@eakhulladek.hu email cimen.

A rendszergazda (vagy Informatikai biztonsdgi felelds) felelGssége:

e meghatdrozza az informéacibbiztonsagi kdvetelmények megvalésitasahoz sziikséges
informatikai eszkdzoket,

o feladatkorébe tartozé rendszereket fellgyeli, Gzemelteti,

e megszervezi az adatok biztonsagi masolatdnak készitését és karbantartdsat,

o gondoskodik a rendszer kritikus részeinek Ujra indithatésagahoz, illetve az Ujra
inditashoz sziikséges paraméterek reprodukalhatosagardl,

» az adatgazdaval egyittm(ikddve kialakitja és miikodteti a hozzaférési jogosultsagok
rendszerét,

e nyilvdntartja — a jogszabalyban definialt adattartalommal — a beszerzett, illetve
tizemeltetett hardver és szoftver eszkdzdket,

o gondoskodik a folyamatos virusvédelemrél, virusmentesitésrdl,

o ellendrzi a rendszer adminisztraciot.
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Szervezeti egység vezetdk feladatai és feleldssége

A Tarsasag szervezeti egységeinek vezetdi:

o felelGsek azért, hogy az irdnyitdsuk vagy vezetésiik alatt all6 szervezeti egységeknél az
adatkezelés a jogszabdlyokban és a jelen szabdlyzatban meghatdrozottak szerint
torténjen;

e gondoskodnak a kiilsé szervektél, személyektdl érkezs, az adott szervezeti egység
feladatkérébe tartozd személyes adatokat érint6 adatkezelésekkel kapcsolatos
megkeresések teljesitésérdl, amennyiben szlikséges, egyeztetnek az adatvédelmi
tisztviselGvel;

e gondoskodnak a szabdlyzat &ltal el@irt, s az irdnyitasuk alatt allé szervezeti egységet
érinté nyilvantartasok vezetésérél, valamint e nyilvantartasoknak az adatvédelmi
tisztviseld részére torténd megkildésérdl;

o kotelesek a Tarsasagnal évente szervezett adatvédelmi oktatason részt venni.

A dolgozék dltaldanos felelésségei

Valamennyi dolgozé, aki a jelen szabdlyzatban meghatarozott adatokhoz hozzafér a
megszerzett adatokat kizarélag a munkavégzése kérében és céljabdl kezelheti, rogzitheti,
tarthatja nyilvan.

Felhasznald (dolgozdk) feladatai:

* jogosult a munkdjdhoz szikséges eszkozok hasznalatara, szoftverek, adatok
jogosultsagi szintje szerinti elérésére, valamint a munkavégzéshez sziikséges
informatikai, szakmai képzettséget kdteles megfelel szinten tartani,

* felel6s a szabalyok betartdsdért, az informdcidk bizalmassdganak megfeleld
kezeléséért, valamint a személyes hasznalatba vett eszkdzok védelméért,

* tilos mas felhaszndld hozzaférési jogosultsdgainak hasznalata,

* tilos a Tarsasag szamitogépére szoftvereket telepiteni és azokat futtatni,

* a munkavégzés soran megszerzett adatokat a munkavallalé erre vonatkozd kiilon
irdsos engedély nélkil nem oszthatja meg arra illetéktelen személyekkel, nem teheti
kézzé, adatot 6nkényesen nem kezelhet,

* a dolgozé kételes rendszeresen feliilvizsgalni és aktualizdlni a rendelkezésekre allo
adatokat, annak érdekében, hogy személyes adat sziikségteleniil ne keriiljon sem
taroldsra, sem egyéb kezelésre. A mar szlikségtelenné valé adatok torlése a dolgozo

felelGssége, az ligyvezetf elGzetes tajékoztatasat kovetden.

Amennyiben a dolgozdé bizonytalan a helyes adatkezelés, vagy az adatvédelmi szempontok
tekintetében, Ugy koteles tandcsért az ligyvezet6hdz vagy az adatvédelmi tisztségvisel6hoz
fordulni.

Ha a dolgozé tudomadst szerez arrdl, hogy az altala kezelt személyes adat hibas, hianyos, vagy
idészer(itlen, koteles azt helyesbiteni, vagy helyesbitését az adat rogzitéséért felelds
munkatarsnal kezdeményezni.
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A Tarsasag adatkezelését végz6 alkalmazottja felelésséggel tartozik a munkavégzése soran
tudomdsara jutott személyes adatok jogszer(i kezeléséért, a nyilvantartasokhoz
rendelkezésére all6 hozzéférési jogosultsagok jogszer( gyakorlasaért.

V. Adatfeldolgozok

Adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, kbzhatalmi szerv, ligyndkség vagy barmely
egyéb szerv, amely az adatkezel8 nevében személyes adatokat kezel; (Rendelet 4. cikk 8.) Az
adatfeldolgozd igénybevételéhez nem kell az érintett elézetes beleegyezése, de sziikséges a
tajékoztatasa.

1. Az adatok egyéb okbdl torténd hozzaférhetdvé tétele
Meghatdrozott feltételek mellett a GDPR Rendelet megengedhetévé teszi azt, hogy
jogérvényesitési okokbdl az érintett hozzajaruldsa nélkil is mas szdmara megismerhetévé
tegye az egyes személyes adatokat.

2. Az adatok adatfeldolgozo részére torténd atadasa

Az adatkezel$ az adatok tovabbitadsanak megkezdése el6tt meggy6zédik arrél, hogy az adott
partner az Eurdpai Unids és magyarorszagi adatvédelmi szabalyoknak megfelel&en jar el.
Az adatkezel6 kiilsé adatfeldolgozds esetén irdsban az adatfeldolgozasra vonatkozo
szerz6dést/megallapodast kot, melyben rogzitésre keril:

e az adatkezelés mddja

» az adatkezelés id6tartama

o az adatvédelmi és adatbiztonsdgi garanciak.

3. Adatfeldolgozékra vonatkozo szabalyok
Az ligyvezetd megbizasabdl adatfeldolgozéi tevékenységet végz6 természetes vagy jogi
személyekre, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezetekre vonatkozd
adatvédelmi kotelezettségek az adatfeldolgozdval kotott megbizdsi szerz6désben
érvényesitenddk vagy annak kiegészitéseként az adatfeldolgozéi megallapodasban.

Az adatfeldolgozé megéllapodasban régziteni kell:
- az adatkezelést, amelybe az adatkezeld az adatfeldolgozdt bevonta;
- az adatfeldolgozd dltal ellatott adatkezel&i tevékenységet;
- az adatfeldolgozas id6tartamat, jellegét és céljat;
- az adatfeldolgozasra atadott adatok tipusat;
- az adatfeldolgozéssal érintettek kategoriait;
- az adatkezeld jogait és kotelezettségeit;
- az adatfeldolgozo jogait és kbtelezettségeit.
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Az Adatkezel6 (lUgyvezet§) csak olyan adatfeldolgozdval kot szerzédést adatfeldolgozoi
feladatra, aki a szerz6désben vallalja, hogy:

- aszemélyes adatokat kizarélag az adatkezel6 irasbeli utasitasai alapjan kezeli;

- az altala személyes adatok feldolgozasaban résztvevé személyek titoktartasi
kotelezettséget vallalnak vagy jogszabalyon alapulé megfelel§ titoktartasi
kotelezettség alatt allnak;

- biztositja a GDPR 32. cikk szerinti adatbiztonsagi szabalyokat;

- adatkezel el8zetesen irdsban tett eseti vagy dltalanos felhatalmazasa nélkiil tovabbi
adatfeldolgozot nem vesz igénybe;

- az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési
intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti az Adatkezel6t abban, hogy
teljesiteni tudja kotelezettségét az érintett jogainak gyakorldsdhoz kapcsolédo
kérelmek megvalaszolasa tekintetében;

- adatvédelmi incidens esetén az incidens tudomasara jutdsa pillanatdban azonnal
értesiti az Adatkezel8 képvisel8jét, adatvédelmi tisztviselSt és egylittmiikodik az
adatvédelmi incidens kezelésében;

- az adatfeldolgozasi szolgéltatds nyujtasanak befejezését kdvetSen az Adatkezel6
déntése alapjan minden személyes adatot térél vagy visszajuttat a Tarsasaghoz,
valamint a személyes adatokrol készilt masolatokat ezzel egyid6ben megsemmisiti
vagy torli;

- lehetdvé teszi a GDPR 30.cikk (2) bekezdése szerinti adatfeldolgozéi nyilvantartast.

4. Adatfeldolgozok fébb adatai
Jelenleg a Tarsasag nem all szerz6déses kapcsolatban adatfeldolgozdval.

VI. Adatbiztonsagi szabalyok
1. Adatbiztonsag kovetelménye

1.1 Manudlis kezelési adatok

- Személyes adatokat is tartalmazo iratot a Tarsasag hivatalos helyiségeib6l kivinni —
munkakdri feladat ellataséanak kivételével — csak az ligyvezetd egyetértésével lehet. A
dolgozo ez esetben is koteles gondoskodni arrdl, hogy az ne vesszen el, ne rongalédjon,
vagy ne semmistiljén meg, és tartalma illetéktelen személy, vagy szerv tudomdséra ne
jusson.

- A fenti iratok elektronikus Gton, illetve adatok telefonon csak kivételes esetben,
ugyvezetSi engedéllyel, a Térsasdg technikai eszkdzeinek igénybevételével
tovabbithaték.

- Akar dolgozdnal, akdr irattdrban 1év§ iratba a Tarsasag dolgoz6jan kiviil més személy —
az lgyfeél betekintési jogdn és jogszabaly kételezd el8irdsan til — csak akkor tekinthet
be, ha ezt a Tarsasdg tevékenységével Osszefiiggd feladatellatas/jogszabaly
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sziikségessé teszi. (pl.: ligyészség, rendbrség, adatvédelmi hatdsag, ellen6rzd szerv az
ellenérzés targyaval kapcsolatosan). Az érintett, vagy képviselGje betekintési jogdnak
gyakorlasa soran Ggy kell eljarni, hogy ez &ltal masok jogai ne sériilhessenek (a mas
személyre vonatkozé személyes adatot valamilyen médon ki kell iktatni, el kell takarni).
Ugyanigy kell eljarni masolat, kivonat készitésekor is.

- A Téarsasag alkalmazottja a nala lévé iratokat kételes munkaidén tal — és amelyeket
lehetséges munkaidében is — szekrénybe zdrva tartani, az asztalon és az iroddban
egyéb helyen hivatalos iratok csak a munkavégzés céljabdl és annak tartama alatt
tarolhatok. A napkdzbeni munkavégzés soran munkdjat ugy kell végeznie, hogy a
személyes adatokat tartalmazé dokumentumokba illetéktelen személy ne
tekinthessen be.

1.2. Elektronikusan kezelt és tarolt adatok

- aberendezéseket, az adathordozékat védeni kell a kdros kérnyezeti hatasok ellen;

- a szamitastechnikai eszkdzok karbantartdsat, javitdsdt dokumentalni kell, és
gondoskodni kell arrdl, hogy kils6 személy a kezelt adatokat ne ismerhesse meg, erre
az id6szakra tilos az adathordozdkat a szamitdgép kdrnyezetében hagyni;

- aszédmitégépeket az adatkezelés idejére Ggy kell elhelyezni, hogy csak az adatkezelésre
jogosultak lathassak a képernydt;

- olyan kiils6 személyek szamara, akiket az adatok megismerésére nem hatalmaz fel
torvényi el8irds, a szamitastechnikai eszkdzokhoz valé hozzaférés csak abban az
esetben engedélyezhetd, ha a kezelt adatok megismerése kizarhatd vagy titoktartasi
nyilatkozatot tesznek;

- aszamitogéprodl elérhetd adatokat tébb szintl jelszavas védelemmel kell ellatni.

- a halézaton miikods szamitogépet a haldzatrol vald illetéktelen hozzaférés ellen is
biztositani kell;

- az adatmeg6rzés érdekében folyamatosan biztositani kell, hogy az adathordozo az
adott technikai feltételek mellett olvashaté maradjon, vagy olvashato allapotba
kerdiljon;

- gondoskodni kell, hogy a szémitastechnikai eszkézok biztonsagi megoldasainak
dokumentaciéjdhoz csak az arra felhatalmazott személyek férjenek hozz3;

- biztositani kell a feldolgozott adatdllomanyok reprodukélhatdsagat az informatikai
adatok IBSZ-ben meghatérozott id§szakonkénti mentésével.

2. Adatbiztonsagi intézkedések

Az adatkezel6 a kezelt személyes adatok megfeleld szintli biztonsdganak érdekében az
érintettek alapvetd jogainak érvényesiilését az adatkezelés éltal fenyeget6 — igy kiilénosen az
érintettek kiildnleges adatainak kezelésével jar6 — kockazatok mértékéhez igazod6 miiszaki és
szervezési intézkedéseket tesz.
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A fenti intézkedések kialakitdsa és végrehajtdsa soran figyelembe veszi az adatkezel6 a

technolégia mindenkori alldsat, az intézkedések megvaldsitasanak koltségeit, az adatkezelés

jellegét, hatdkorét és céljait, tovabba az érintettek jogainak érvényesilésére az adatkezelés

altal jelentett valtozo valdszin(iségli és sulyossagl kockazatokat.

Az adatkezeld az alabbi intézkedésekkel biztositja

az adatkezeléshez haszndlt eszkozok (tovabbiakban adatkezelé rendszer) jogosulatlan
személyek altali hozzaférésének megtagaddsat;

az adathordozék jogosulatlan olvasdsanak, mdsoldsédnak, modositasanak vagy
eltavolitdsanak megakadalyozasat;

az adatkezeld rendszerbe a személyes adatok jogosulatlan bevitelének, valamint az abban
tarolt személyes adatok jogosulatlan megismerésének, médositasanak vagy torlésének
megakadalyozasat;

az adatkezeld rendszerek jogosulatlan személyek &ltali, adatatviteli berendezés atjan
torténé hasznalatanak megakadalyozasat;

azt, hogy az adatkezel8 rendszer hasznélatara jogosult személyek kizardlag a hozzaférési
engedélyben meghatdrozott személyes adatokhoz férjenek hozza;

azt, hogy ellenérizhetd és megdllapithaté legyen, hogy mely személyes adatoka, mely
idépontban, ki vitt be az adatkezel§ rendszerbe;

a személyes adatoknak azok tovébbitdsa sordn vagy az adathordozd széllitdsa kdzben
torténd jogosulatlan megismerésének, mdsoldsanak, modositasanak vagy torlésének
megakadalyozasat;

azt, hogy lizemzavar esetén az adatkezel6 rendszer helyredllithaté legyen, valamint

azt, hogy az adatkezel rendszer m(ikodSképes legyen, a miikédése soran fellépd hibakrol
jelentés késziiljon, tovabbé a tarolt személyes adatokat a rendszer hibas mikddtetésével
se lehessen megvaltoztatni.

A kiildnbdz8 nyilvantartdsokban elektronikusan kezelt adatallomanyok védelme érdekében az
adatkezeld megfelel8 miiszaki megoldéssal biztositja, hogy a nyilvantartasokban tarolt adatok
— kivéve, ha azt térvény lehetévé teszi — kdzvetlenil ne legyenek dsszekapcsolhatok és az
érintetthez rendelhetdk.

Informatikai védelmi intézkedések az informatikai nyilvantartdsok tekintetében az
adatbiztonsdg megvaldsuldsahoz:

- az adatkezelés soran hasznalt szamitogépek az Adatkezel6 tulajdonat képezik;

- a szamitégépen taldlhaté adatokhoz csak érvényes, személyre szol6, azonosithatd
jogosultsaggal lehet csak hozzaférni, a jelszavak cseréjérdl az informatikai biztonsagi
felelés/rendszergazda rendszeresen gondoskodik;

- az adatokkal tdrténd minden szémitogépes rekord nyomon kdvethetéen naplozasra
kerdl;
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- ahalozati kiszolgél6 gépen (szerveren) tarolt adatokhoz csak az informatikai biztonsagi
felelés/rendszergazda férhet hozza;

- a héalézaton térolt adatok biztonsdga érdekében mentésekkel, archivalasokkal kell
elkertilni az adatvesztést;

- aszemélyes adatokat kezel6 haldzaton a virusvédelemrél folyamatosan gondoskodik
az Adatkezel6;

2.1.1 Biztonsdgi mentés

A személyes adatokat tartalmazé adatbézisok aktiv adataibél rendszeresen — munkatigyi
nyilvantartds esetén havonta, valamint egészségugyi nyilvantartas anyagabdl pedig 3 havonta
— kell kiildn adathordozéra biztonsagi mentést késziteni.

A személyes adatokat tartalmazé adatbazisok passziv hanyadat — tovabbi kezelést mar nem
igényld, valtozatlanul maradé anyagokat — el kell valasztani az aktiv részt6l, majd a passzivalt
adatokat id6tallé adathordozon kell régziteni.

Az archivéldsokat évente egyszer kell elvégezni.

2.1.2 Virusvédelem

A Tarsasag teriiletén m(ikddé személyi szémitdgépek és halézatok virusmentesitésérdl
gondoskodni kell.

2.1.3. Hozzdférés-védelem

A Térsasag a munkatérsak szdméra a szervezeti egységiik vezetdje hatdrozza meg, hogy milyen
adatalloméanyokhoz milyen jogosultsdggal férhetnek hozza. Ezt minden esetben irasban
sziikséges dokumentélni a rendszergazda felé, aki a konkrét bedllitasokat elvégzi.

Az adatokhoz csak érvényes személyre szol6 azonosithaté jogosultsaggal — legalabb
felhasznaloi névvel és jelszéval lehet hozzaférni. A jelszavak cseréjérél az informatikai
biztonségi szabélyzatban meghatérozott gyakorisaggal kell gondoskodni.

2.1.4. Haldzati védelem

A mindenkori rendelkezésre &all6 szamitastechnikai eszkdzok felhasznaldsaval meg kell
akadalyozni, hogy az adatokat tarol6 haldzatokon keresztiil elérhet6 szerverekhez illetéktelen
személy hozzaférjen.

Szerverszobak fizikai védelme a személyes adatok tdroldsdnak helyén (tlizgatld falak,
klimatizalt, tlzjelzd berendezés, belépési korlatozas).

Az elektronikusan kezelt adatallomanyokkal kapcsolatban részletesen a Tarsasag Informatikai
Biztonsdgi Szabalyzatdban kell rendelkezni.

Az Adatkezel§ az informatikai biztonsdagi intézkedéseinek érvényre jutdsat az informatikai
biztonsagi felelés vagy rendszergazda altal valositja meg.
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2.1.5 Adatszivdrgds megel6zésének biztositdsa

Az adatszivargas megel6zése érdekében az aldbbi intézkedéseket kell végrehajtani:

indokolt esetben a személyes adatok alnevesitése és titkositasa

folyamatos kontrollt kell kiépiteni a személyes adatok kezelésére hasznalt rendszerek
és szolgaltatasok folyamatos bizalmas jellegének és az integritas biztositasa érdekében
ki kell alakitani az informatikai biztonsag keretében az adatkezelés biztonsaganak
garantaldsdra hozott technikai és szervezési intézkedések hatékonysaganak
rendszeres kontrolljat, a kontrollok értékelését

a biztonsadg megfelel szintjének meghatéarozasara kockazatelemzést kell végezni a
tovabbitott, tarolt vagy mas médon kezelt személyes adtok véletlen vagy jogellenes
megsemmisitésébdl, elvesztésébsl, megvaltoztatasabol, jogosulatlan nyilvanossagra
hozatal4bél vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzéférésbdl felmerild kockazatok
azonositasara és azok sulyanak az altaluk okozhatd kar meghatarozasara.

Felelgsok: folyamatgazdak, informatikai biztonsagi felelés/rendszergazda

A szabalyzatok és nyilvantartasok elkészitését kovetdn indokolt egy IT biztonsagi elemzés.
felelds: informatikai biztonsagi felelés/rendszergazda

IT biztonsagi elemzés keretében:

sériilékenység vizsgalat

informatikai infrastrukttraval szemben tdmasztandé kdvetelmények
IT biztonsagi elvardsok

folyamati szabdlyozasok

hozzaférés kockazatainak csékkentésére javaslatok kidolgozasa

IT biztonsagi kockazat elemzés

IT fejlesztési terv

2.1.6 Informatikai védelmi eszk6zoket és médok

IT védelem

- tlzfal

- virusirté

- biztonsagi mentések

- szabdlyozott hozzaférési jogosultsagok
- jelszavas belépés a programokba

- képerny@zar.

fizikai védelem
- zéarhatd iroda
- zarhato szekrények
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- riasztd

- tlizjelz6

- klimatizalas

- tiszta asztal-tiszta monitor elv” érvényesitése

4. Adattarolas

A jelen bekezdés célja annak meghatarozasa, hogy az adatokat hol és milyen médon sziikséges
kezelni ahhoz, hogy az adatok biztonsaga garantdlhato legyen. Az adattérolasra vonatkozd
tovabbi esetleges kérdésekkel az informatikai biztonsagi felelshéz/rendszergazdahoz,
illetéleg az adatvédelmi tisztvisel6hoz fordulhat a dolgozo.

3.1 Papir alapu adatkezelés

A papir alapon kezelt adatokat olyan biztonsdgos helyen sziikséges tarolni, ahol arra
jogosulatlan személy azokat nem ismerheti meg.

Azokat az elektronikus Uton érkezett vagy kezelt adatokat, melyek valamely okbdl
nyomtatdsra keriilnek elzart irattaroloban, illetSleg elkiilonitetten sziikséges kezelni.

A Térsasdg munkatarsai kotelesek gondoskodni arrél, hogy a kinyomtatott iratokhoz arra
jogosulatlan személyek ne férjenek hozzd. A kinyomtatott adatokat tartalmazé iratokat meg
kell megsemmisiteni, amikor a kinyomtatds oka megszlnik, illetve tébb példdny kerlt
kinyomtatasra, mint amennyi a feladat elvégzéséhez sziikséges.

Az iratok kezelésére vonatkozdéan a Tarsasag kiilén rendelkezik Iratkezelési szabalyzattal,
melyben az adatvédelmi szabélyoknak szintén érvényesilni kell.

Az Iratkezelési szabalyzatban az adatvédelemmel kapcsolatosan régziteni sziikséges:

¢ ki jogosult az iratokat kezelni, iratokba betekinteni,

* hogyan torténik az irattovabbitas,

« személyes adatokat tartalmazd iratok szervezeten belili tovébbitdsa (elektronikus
vagy papir alapt — adatbiztonségi, hozzaférési jogosultsdgok szabélyainak rogzitése),

« iratok tarolasa (zarhatd szekrényben, kulcs hozzéférése szabdlyozott legyen —
dsszhangban az adatkezelési jogosultsaggal),

* iratok, dokumentumok napkézbeni, munkavégzés sordn torténd tarolasa (jogosulatlan
személy ne férjen hozza személyes adatot tartalmazé dokumentumhoz).

3.2 Elektronikus adatkezelés

» Az elektronikusan tarolt adatokat védeni sziikséges a jogosulatlan eléréstdl, véletlen
torléstsl, és kémprogramokkal/virusokkal/illetéktelen rendszerfeltérésekkel és
rendszertdmadasokkal szemben.

» Az adatokat er6s jelszavakkal sziikséges védeni. A jelszavaknak titkosnak kell lennidk,
a dolgozok nem oszthatjak meg azt sem egymas kdzott, sem mds személyekkel.

« Amennyiben az adat hordozhaté adattérolén (CD, DVD, pendrive, egyéb kiilsé
adattarold) keriil rogzitésre, ezeket az adattarolé eszkdzoket a hasznalatot kdvetSen
biztonsagos helyen, jogosulatlan személyek szdmdra hozzéférhetetlenil sziikséges
tarolni.
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« Valamennyi adattarolasra szolgélé szervert és szamitogépet sziikséges tézfallal és
virusirtéval védeni.

s Az adattaroldsra alkalmazott szoftvereket rendszeresen frissiteni szlikséges, az
olvashatésagot ellendrizni kell.

3.3 Postai kiildeményekre vonatkozé specidlis szabdlyok

Adatvédelmi és adatbiztonsagi szempontbdl biztositani kell, hogy illetéktelen személy ne
vehessen &t postai kiildeményt.

A postai kiilldemények dtvételére az ligyvezetd jogosult. Atvételre jogosult lehet mds, az
iigyvezeté dltal meghatdrozott személy (az Iratkezelési szabalyzatban foglaltaknak
megfelelden). A postai killdemények &tvételére vonatkozd részletszabdlyokat az Iratkezelési
szabalyzat tartalmazza.

4, Az adatok felhasznalasa

A Tarsasag az adatkezelés eltéré célja alapjan Ggyviteli és nyilvantartasi cél( adatkezeléseket
végez. Az igyvitelhez kapcsolédé adatkezelés a szerz6dés/megéllapodas nyilvdntartasahoz
(iktataséhoz), feldolgozasahoz kapcsolddik.

Alapvetd célja az adott szerzédéshez/megallapodashoz tartozod feladatok elvégzéséhez
(szerz6dések teljesitése), az adatkezelés szerepléinek azonositdsdhoz és a szerzédés
lezarasahoz szikséges adatok biztositasa. Az Ugyviteli célu adatkezelés sordn a személyes
adatok kizardlag az adott szerz8dés irataiban és az Ugyviteli segédletekben szerepelnek;
kezelésiik ebbdl a célbél csak az alapul szolgéld irat selejtezéséig lehetséges.

A nyilvantartasi céli adatkezelés az egyes adatfajtakbol &ll6 adatdllomédnyt hoz létre, az
adatkezelés id6tartama alatt biztositva az adatok kilénbdzd jellemzdk alapjan torténd
visszakereshetdségét, lekérdezhetdségét.

Nyilvantartdsi célu adatkezelés:
+ az adatkezel6vel munkavégzésre irdnyuld jogviszonyban 3llé személyek személyes
adataival,

» kézszolgéltatas elldtasdhoz kapcsoldéddan az ingatlanhasznaldk, szolgaltatast igénybe
vevék, dijhatralékosok személyes adataival,

« az adatkezel6vel szerzédéses kapcsolatba keriilt személyek személyes adataival, vagy
azzal 6sszefliggésben kezelt személyes adatokkal (Ugyviteli céld adatkezelés);

« a hivatalos statisztika céljat szolgald személyes adatokkal,

o levéltari Grzésre stadott iratokkal 6sszefliggésben valésul meg.

A személyes adatok kezelésének célja a Tarsasag alaptevékenysége soran torténd
felhasznaldsa, ennek megfeleléen az aldbbi feladatok azonosithatok:
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¢ a személyes adatokkal dolgozé munkavéllalok a munkateriilet elhagydsa soran
kételesek a felhasznalt eszkézt képernydézérral védeni, melyhez egyedi belépési
azonositd, illetéleg kdd kapcsolodik;

o személyes adat csak olyan levelezérendszeren kiildhetd tovabb, melynek biztonsaga
és zart jellege garantalt, tovabba olyan cimzett szdmara, aki megfeleld és biztos médon
beazonosithaté olyan személyként, aki a fogadott személyes adatokat jogszer(ien
megismerheti;

e a Tarsasdg mikodése sordn nem vihetS ki személyes adatokat tartalmazo irat a
tarsasag épliletébdl. Amennyiben ez mégis sziikségessé valna, (gy e tekintetben a
dolgozék kételesek azt bejelenteni, és egyedi jovahagyast kérni az ligyvezet6tdl.

5. A kezelt adatok pontossaga

Az adatkezel jogszabélyi kotelezettsége az &ltala kezelt személyes adatok naprakész és
pontos nyilvdntartasa.

A Tarsasag valamennyi munkatarsa kételes azon lenni, hogy a személyes adatok naprakészek
legyenek, és kotelesek az adatokat az Ugyfél- és egyéb kapcsolatok sordn folyamatosan
egyeztetni.

Amennyiben a kezelt adatok kérében pontatlan adatok keriilnek eld, azt haladéktalanul
pontositani sziikséges, igy kiildndsen, ha az érintett az altala megadott telefonszamon vagy
elektronikus levelezési cimen mar nem érhetd el. Az elektronikus levelezés mindaddig
elérhetének tekinthetd, ameddig az ligyfél a cim megvaltozasat nem jelenti be, vagy onnan a
kézbesités sikertelenségére vonatkozé rendszerilizenet vissza nem érkezik. Az érintett
jelzésének hidnyaban is pontatlannak bizonyult adatot valamennyi rendszerbdl és
adattarolérdl a pontatlansag megéllapitasat kovetSen haladéktalanul tordini sziikséges.

6. Kiilonleges adatok kezelése

A személyes adatok kiilonleges kategoridinak kezelése esetén az adatkezelSnek minden
adatkezelés soran meg kell vizsgalnia, hogy a hozzajarulason alapulé adatkezelésre, személyes
adatok kiilonleges kategoéridinak kezelésére az adatkezelési szabalyok szerint kerilt-e sor.

Az érintett kifejezett hozzajaruldsat adta a kiilénleges kategdridba sorolt személyes adatok egy

vagy tobb konkrét célbél térténd kezeléséhez, és az unids vagy tagallami jog nem rendelkezik
gy, hogy az emlitett tilalom nem oldhat6 fel az érintett hozzdjarulasaval.

27



ADATVEDELMI ES ADATBIZTONSAGI SZABALYZAT

VIl. Az érintett személy jogai
1. Tajékoztatashoz val6 jog

1.1 Az érintett tdjékoztatdsa az adat felvételéhez kapcsolédéan

Abban az esetben, amennyiben az adatkezelés sordn a személyes adatokat a Térsasag
kzvetleniil az érintettdl szerzi meg, Ugy a személyes adatok megszerzésének idépontjaban
aldbbiakrdl tdjékoztatja az érintettet:

az adatkezel8 pontos megnevezése, elérhetGségei

az adatvédelmi tisztvisel§ neve, elérhetSségei

az adatkezelés célja

az adatkezelés jogalapja

amennyiben az adatkezelés célja az Adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek

érvényesitése, Ugy annak kozlése

e amennyiben a személyes adatokat az Adatkezel§ harmadik fél szamara atadja, a
személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoridi

e a személyes adatok taroldsanak id&tartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
id6tartam meghatarozasanak szempontjai,

e az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6tél a ra vonatkozo személyes
adatokhoz vald hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy kezelésének
korlatozasat, és tiltakozhat a személyes adatok kezelése ellen, valamint az érintett
adathordozhatésaghoz vald joga

e a hozzajarulas visszavonaséra iranyuld jog gyakorldsdnak szabalyai, amennyiben az
adatkezelés jogalapja az érintett hozzéjarulasa

e a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsdg Hatdsaghoz cimzett panasz
benyujtasanak jogardl

e annak ténye, hogy a személyes adat kezelése, szolgaltatasa jogszabalyon, szerzGdéses
kotelezettségen alapul vagy szerz8dés kotésének el6feltétele és az érintett koteles-e a
személyes adatokat megadni, valamint a lehetséges kévetkezmények, amennyiben az
érintett személyes adatait nem adja meg

e az automatizalt dontéshozatal ténye, valamint legaldbb az ennek soran alkalmazott

logika és arra vonatkozé érthetS informdciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen

jelentdséggel, és az érintettre nézve milyen vérhatd kévetkezményekkel bir.

Amennyiben a személyes adatot nem kozvetlendl az érintettd| szerzi meg az Adatkezeld, ugy
az érintettet tajékoztatni kell fent felsoroltakon kiviil a személyes adat forrasarol, annak
jogszabalyi elirasardl, a személyes adat megszerzésének idépontjarol.
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1.2 Tdjékoztatds id6pontja
Nem kdzvetleniil az érintett8l beszerzett személyes adatok esetében:
- a személyes adatok megszerzésétdl szamitott észszer( hataridén, de legkésébb egy
hénapon belill,
- ha az Adatkezel a személyes adatokat az érintettel valé kapcsolattartas céljara
hasznalja, az érintettel valé els6 kapcsolatfelvétel alkalmaval,
- ha az Adatkezel6 az adatokat varhatdéan mas cimzettel is kozli, legkés6bb a személyes
adatok elsd alkalommal torténd tovabbitasakor.

Amennyiben nem kdzvetleniil az érintett8l szerzi meg az AdatkezelS a személyes adatokat,
nem kell tajékoztatni az érintettet, ha:

- az érintett mar rendelkezik az ezen pontokba foglalt informéacidkkal,

- a szbéban forgd informacidk rendelkezésre bocsatasa lehetetlennek bizonyul vagy
aranytalanul nagy eréfeszitést igényelne,

- az adat megszerzését vagy kozlését kifejezetten elirja unids vagy hatalyos magyar jog,
amely az érintett jogos érdekeinek védelmét szolgalé megfelelé intézkedésekrdl is
rendelkezik,

- aszemélyes adatoknak valamely unids vagy a hatalyos magyar jogban el8irt szakmai
titoktartdsi kdtelezettség alapjan bizalmasnak kell maradnia.

A Tarsasdg a személyes adatokkal kapcsolatos atldthatd, el6zetes tajékoztatasi
kotelezettségének ,Adatkezelési tajékoztatokban” tesz eleget.

1.3 A tdjékoztatok nyilvénossdgra hozataldnak szabdlyai:

- atajékoztaténak minden esetben az adatkezelés megkezdése el6tt az érintett szamara
megismerhetének kell lennie,

- minden olyan folyamat soran, amikor az adat felvétele papiralapon térténik, az adat
felvételének helyén elérhetének kell lennie az adott tdjékoztatdnak,

- minden olyan folyamat soran, amikor az adat felvétele technikai eszkdz utjan térténik,
a technikai eszkoz segitségével elérhetének kell lennie a tdjékoztatonak,

- amennyiben feltételezhet6, hogy az érintett maga fogja kezdeményezni az
adatkezelést, ezen adatkezelések tdjékoztatdjanak elérhetSknek kell lennilik a
Tarsasag honlapjan az érintett el6zetes tajékoztatasa érdekében,

- atdjékoztatot Ggy kell nyilvanossagra hozni, hogy a Tarsasag (mint adatkezeld) minden
esetben bizonyitani tudja, hogy az érintett azokat az adatkezelés megkezdése elétt
megismerhette.

2. Az ,érintettek hozzaférési jogai”

Valamennyi érintett, akinek a személyes adatait kezelik jogosult:
o tdjékoztatdst kérni arrdl, hogy milyen okbdl és mely adatait kezelik,
e tajékoztatast kérni azon cimzettekrél vagy cimzettek kategdridirdl, akikkel, illetve
amelyekkel a személyes adatokat kozolni fogjak,
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o adott esetben a személyes adatok tarolasanak id6tartama, vagy ha ez nem lehetséges,
az id6tartam meghatdrozasanak szempontjai

o kérheti az adatok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, tiltakozhat a
személyes adatok kezelése ellen,

¢ ha az adatokat a Tarsasdg, nem az érintettdl gydjtotte, a forrdsukra vonatkozd
valamennyi fellelhet8 informacid,

e a Hatdsaghoz fordulds lehetdségérdl,

o tdjékoztatast kérni arrdl, hogy hogyan érheti el a Tarsasag altal kezelt adatokat,

o tdjékoztatast kérni arrdl, hogy az adatkezel8 naprakészen tartja-e az adatait, és milyen
intézkedéseket hozott a naprakészen tartas érdekében.

Az érintettnek joga van tovabba:
hozzdjaruldson alapulé adatkezelés esetén
e a hozzdjaruldsat visszavonni,
o tiltakozni a személyes adatai kezelése ellen,
o kérni az adatai mas szerv/személy részére torténd hidnytalan tovabbitasat
(adathordozhatosag),
e az adatok helyesbitéséhez,
e az adatkezelés korlatozasahoz,
e az adatok torléséhez,
e az adatok hordozhatésagahoz

Az adatkezel6 minden esetben pontosan azonositja az adatkérd személyét a kért informacié
kiadasat megel&zben.

Az Ugyvezetd az adatvédelmi tisztviselGvel valé egyeztetést kdvetGen- jogosult dénteni az
érintett kérelmérél. Ha dolgozéhoz érkezik a megkeresés, azt haladéktalanul kételes az
ligyvezetd részére tovabbitani.

3. A helyesbitéshez vald jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil
helyesbitse a ra vonatkozo pontatlan személyes adatokat.

Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hidnyos személyes
adatok — egyebek mellett kiegészitd nyilatkozat Utjan térténd — kiegészitését is.
Ezen szabalyokat a Rendelet 16. cikke tartalmazza.

Az adatok helyesbitéséhez vald jog biztositdsa
- Az adatkezel6 biztositja, hogy az érintettek megfelel§ tajékoztatas alapjan és
befolyasmentesen gyakorolhassak az adatok helyesbitésével kapcsolatos jogaikat.
- A helyesbitéshez vald jog biztositdsa sordn az érintett jogosult arra, hogy kérésére az
adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse a ra vonatkozé pontatlan
személyes adatokat.
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Az adatok helyesbitéséért az adott feladatot/munkafolyamatot végzé dolgozo felelSs, az
ligyvezetd, vagy az altala megbizott vezetd elGzetes tdjékoztatasa mellett.

4. A torléshez valé jog (,,az elfeledtetéshez valé jog”)

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil térélje a
ra vonatkozd személyes adatokat, az adatkezel§ pedig koteles arra, hogy az érintettre
vonatkozo személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil térélje ha
- a személyes adatokra mdr nincs sziikség abbdl a célbdl, amelybdl azokat gydjtotték
vagy mas modon kezelték;
- az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képez6 hozzdjarulasat, és az
adatkezelésnek nincs mas jogalapja;
- az érintett tiltakozik az adatkezelése ellen, és nincs elsGbbséget élvezd jogszerli ok az
adatkezelésre,
- aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték;
- a személyes adatok gy(ijtésére kozvetleniil az elldtottnak kindlt, informacios
tarsadalommal dsszefiiggd szolgaltatasok kindlasdval kapcsolatosan kerdilt sor.

A torléshez vald jog nem érvényesithetd, ha az adatkezelés sziikséges

- avéleménynyilvanitas szabadsagahoz és a téjékozddashoz valo jog gyakorldsa céljabol;

- az adatkezelS6re alkalmazandé uniés vagy tagdllami jog szerinti kdtelezettség
teljesitése, illetve kdzérdekbdl vagy az adatkezelSre ruhazott kézhatalmi jogositvany
gyakorlasa keretében végzett feladat végrehajtasa céljabdl;

- anépegészségligy teriletét érintd kozérdek alapjan;

- a kdzérdekii archivalds céljabdl, tudoményos és térténelmi kutatdsi célbdl vagy
statisztikai célbdl, amennyiben a térléshez vald jog valészin(GsithetSen lehetetlenné
tenné vagy komolyan veszélyeztetné ezt az adatkezelést; vagy

- jogiigények el8terjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez.

A torlés sziikségességének felismerése az iigyintéz§ feladata, aki azt- amennyiben a térlés
sziikségessége tekintetében bizonytalan- kételes az Uigyvezetdnek jelezni.

Az adatok torlését megeléz8en irdsban az ligyvezetdt tajékoztatni kell.

A személyes adatok térlésére az ligyvezetd irdsos jovahagyasat kdvetden kerilhet sor.

Az adatok torlését végleges, és helyredllithatatlan médon kell megvaldsitani, melyet
dokumentalini kell.

A személyes adatokat tartalmazé dokumentumok selejtezését az iratselejtezési eljarasrend
szerint kell lefolytatni. A személyes adatokat tartalmazé egyéb iratok megsemmisitésérdl
szintén a sziikséges biztonsdgi intézkedések mellett kell gondoskodni.
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5. Az adatkezelés korlatozasahoz valé jog

Az adatkezelés korldtozédsa esetén az ilyen személyes adatokat a tarolas kivételével csak az
érintett hozzdjarulasaval, vagy jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez, vagy mads természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében, vagy az
Unid, illetve valamely tagéllam fontos kdzérdekébdl lehet kezelni.

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel6 korldtozza az adatkezelést, ha az
alabbiak valamelyike teljestil:

- az érintett vitatja a személyes adatok pontossagét, ez esetben a korlatozas arra az
id6tartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az Adatkezel§ ellenérizze a
személyes adatok pontossagat;

- az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és e helyett kéri azok
felhaszndlasanak korlatozasat;

- az Adatkezel6nek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az
érintett igényli azokat jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
vedelméhez; vagy

- az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az id6tartamra
vonatkozik, amig megdllapitdsra nem keril, hogy az adatkezel§ jogos indokai
els6bbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

- Az adatkezelés korlatozasanak feloldasardl az érintettet el6zetesen tdjékoztatni kell.

- Avonatkozé szabdlyokat a Rendelet 18. cikke tartalmazza.

A személyes adatok helyesbitéséhez vagy térléséhez, illetve az adatkezelés korlatozdsahoz
kapcsolddo értesitési kdtelezettség:

Az adatkezelé minden olyan cimzettet tdjékoztat valamennyi helyesbitésrél, tériésrél vagy
adatkezelés-korlatozasrol, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kézolték, kivéve, ha ez
lehetetlennek bizonyul, vagy ardnytalanul nagy eréfeszitést igényel. Az érintettet kérésére az
adatkezeld tajékoztatja e cimzettekrdl.

E szabalyok a Rendelet 19. cikke alatt talalhatok.

6. Az adathordozhatdésaghoz valo jog

A Rendeletben irt feltételekkel az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, dltala egy
adatkezel§ rendelkezésére bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt,
géppel olvashaté formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy
masik adatkezel6nek tovabbitsa anélkiil, hogy ezt akadélyoznd az az adatkezel8, amelynek a
személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta, ha

- az adatkezelés, hozzajaruldson vagy szerz6désen alapul; és

- az adatkezelés automatizalt médon torténik.

Az érintett kérheti a személyes adatok adatkezel8k kdzotti kdzvetlen tovabbitasat is.
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Az adathordozhatésaghoz valod jog gyakorlasa nem sértheti a Rendelet 17. cikkét (A torléshez
vald jog (,az elfeledtetéshez valé jog”).

Az adtahordozhatdsaghoz vald jog nem alkalmazandé abban az esetben, ha az adatkezelés
kozérdek(i vagy az adatkezelGre ruhazott kdzhatalmi jogositvanyai gyakorlasanak keretében
végzett feladat végrehajtdsahoz sziikséges. E jog nem érintheti hatranyosan masok jogait es
szabadsagait.

A részletes szabalyokat a Rendelet 20. cikke tartalmazza.

7. A tiltakozashoz valé jog

Az Erintett jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon személyes adatinak kezelése ellen, ha
- a személyes adatok kezelése kizardlag az Adatkezel6re vonatkozo jogi kotelezettség
teljesitéséhez, vagy az Adatkezel6, vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges, ideértve az e célbdl torténd profilalkotast is,
- az adatkezelés célja kozvetleniil (izletszerzés — ideértve az ehhez kapcsolédo
profilalkotast is -,
- azadatkezelésre kbzérdek(i okbdl végzett feladat végrehajtasa érdekében van sziikség.

Az Adatkezel§ az érintett tiltakozdsanak jogszer(iségét megvizsgélja, és ha a tiltakozasa
megalapozott, az adatkezelést megsziinteti és a kezelt személyes adatokat indokolatlan
késedelem nélkl torli,

kivéve:

- ha az Adatkezel6 megindokolt vélaszdban el6adja, hogy az adatkezelést olyan
kényszerité erejli jogos érdek indokolja, amely bizonyos korlatozott kérben
els6bbséget élvez az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaval szemben,

- ha a személyes adatok kezelése jogi igények elGterjesztéséhez vagy védelméhez
kapcsolédnak.

Tiltakozds érvényesitése esetén a tiltakozasrél és az annak alapjan tett intézkedésekrdl az
Adatkezel8 értesiti mindazokat, akik részére a tiltakozassal érintett személyes adatok
korabban tovabbitasra keriiltek, kivéve, ha ezen |épések megtétele a tudomany és technoldgia
allasa és a megval6sitas kdltségeire tekintettel lehetetlen vagy jelentdsen nagy nehézségeket
telepitene az Adatkezeldre.

8. Automatizalt déntéshozatal egyedi ligyekben, beleértve a
profilalkotast

Az érintett jogosult arra, hogy ne terjedjen ki rd az olyan, kizérdlag automatizalt adatkezelésen
— ideértve a profilalkotést is — alapulé déntés hatalya, amely ra nézve joghatassal jarna vagy
6t hasonléképpen jelentds mértékben érintené.

Ez a jogosultsdg nem alkalmazandé abban az esetben, ha a déntés:
- az érintett és az adatkezel8 kdzotti szerz8dés megkdtése vagy teljesitése érdekében
szlikséges;
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- az érintett kifejezett hozzajaruldsan alapul.
Az el6bbi esetekben az adatkezel§ koteles megfeleld intézkedéseket tenni az érintett jogainak,
szabadsdgainak és jogos érdekeinek védelme érdekében, ideértve az érintettnek legaldbb azt
a jogat, hogy az adatkezel$ részérdl emberi beavatkozast kérjen, allaspontjat kifejezze, és a
dontéssel szemben kifogast nyujtson be.
A tovabbi szabdlyokat a Rendelet 22. cikke tartalmazza.

9. Korlatozasok

Az adatkezel6re vagy adatfeldolgozéra alkalmazandd unids vagy tagéllami jog jogalkotdsi
intézkedésekkel korlatozhatja jogok és kotelezettségek (Rendelet 12-22. cikk, 34. cikk, 5. cikk)
hatalydt, ha a korlatozas tiszteletben tartja az alapveté jogok és szabadsagok lényeges
tartalmat.

E korlatozas feltételeit a Rendelet 23. cikke tartalmazza.

10. A feliigyeleti hatdsagnal torténd panasztételhez valé jog (hatésagi
jogorvoslathoz valé jog)

Az érintett jogosult arra, hogy panaszt tegyen egy felligyeleti hatésdgnal — kiilénésen a
szokdsos tartdzkoddsi helye, a munkahelye vagy a feltételezett jogsértés helye szerinti
tagallamban —, ha az érintett megitélése szerint a rd vonatkozd személyes adatok kezelése
megsérti a Rendeletet. Az a felligyeleti hatdsag, amelyhez a panaszt benyujtottak, kételes
tajékoztatni az (gyfelet a panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekrél és annak
eredményérél, ideértve azt is, hogy az tgyfél jogosult birésagi jogorvoslattal élni.

E szabdlyokat a Rendelet 77. cikke tartalmazza.

A feliigyeleti hatdsag elérhetdségei:

Nemzeti Adatvédelmi és Informdciészabadsdg Hatésdg (NAIH)
o elektronikus Uton a Hat6sag elektronikus levelezési cimén, az ugyfelszolgalat@naih.hu
e-mail cimen,
» irdsban a Hat6sag postacimén (1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.), tovabba
o Ugyfélszolgdlati napokon, ligyfélszolgalati id6ben — kedden és cstitértokon — 9:00-
12:00 és 13:00-16:00 ora kdzott
e +36/1 391-1400 telefonszamon.
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11. A feliigyeleti hatésaggal szembeni hatékony birésagi jogorvoslathoz
valé jog

Az egyéb kozigazgatasi vagy nem birdsagi Utra tartozé jogorvoslatok sérelme nélkiil, minden
természetes és jogi személy jogosult a hatékony biréségi jogorvoslatra a feligyeleti hatdsag
ra vonatkozo, jogilag kotelezé erejli dontésével szemben.

Az egyéb kozigazgatdsi vagy nem birésagi Utra tartozd jogorvoslatok sérelme nélkiil, minden
érintett jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra, ha az illetékes feliigyeleti hatdésag nem
foglalkozik a panasszal, vagy harom hénapon belil nem téjékoztatja az érintettet a benydjtott
panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekrdl vagy annak eredményérél.

A fellgyeleti hatdsaggal szembeni eljarast a felligyeleti hatosag székhelye szerinti tagéllam
birésaga el6tt kell meginditani.

Ha a felligyeleti hatésag olyan dontése ellen inditanak eljarast, amellyel kapcsolatban az
egységességi mechanizmus keretében a Testlilet el6z6leg véleményt bocsatott ki vagy déntést
hozott, a felligyeleti hatdsag koteles ezt a véleményt vagy déntést a birdsagnak megkiildeni.
E szabdlyokat a Rendelet 78. cikke tartalmazza.

12. Az adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozéval szembeni hatékony
birésagi jogorvoslathoz valé jog

rrrrr

felligyeleti hatdsagnal torténé panasztételhez valé jog — sérelme nélkil, minden érintett
hatékony biréséagi jogorvoslatra jogosult, ha megitélése szerint a személyes adatainak e
rendeletnek nem megfelelS kezelése kovetkeztében megsértették az e rendelet szerinti jogait.

Az adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozdval szembeni eljdrdst az adatkezel§ vagy az
adatfeldolgozo tevékenységi helye szerinti tagéllam biréséga el6tt kell meginditani. Az ilyen
eljaras megindithato az érintett szokasos tartézkodasi helye szerinti tagallam birésaga el6tt is,
kivéve, ha az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozdé valamely tagallamnak a kézhatalmi
jogkdrében eljaré kdzhatalmi szerve.

E szabdlyokat a Rendelet 79. cikke tartalmazza.
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VIll. Adatkezelésrdl tajékoztatas

1. Tajékoztatasi kdtelezettség teljesitése

Az adatkezel§ biztositja, hogy az érintettek tisztaban legyenek azzal, hogy a személyes adataik
feldolgozasra keriilnek, és felvilagositast kapjanak arrél, hogy:

e hogyan hasznaljak/dolgozzék fel az adataikat

o hogyan érvényesithetik a jogaikat.

A fenti okbdl a Tarsasag adatkezelési tajékoztatot készit, és konnyen hozzaférhetévé teszi az

érintettek szdmdra, még az adatkezelés megkezdését megeléz6en. Az adatkezelési tdjékoztatod

minden adatkezelési mlvelet vagy miiveletsorozat tekintetében kiilon- kiilén meghatarozza:
e az adatkezel&t és elérhetdségeit

az adatvédelmi tisztvisel6t és elérhetGségeit

adatfeldolgozdkat és elérhetdségeit

az adatkezelés céljat;

az adatkezeléssel érintettek kérét

kezelt személyes adatok korét

adatkezelés jogalapjat

adatkezelés id6tartamat

adattdrolas hatdridejét

adattovabbitast

adatok cimzettjeit

adatbiztonsagi intézkedéseket

az érintett személy jogait

Az adatkezelési tajékoztatas modija térténhet:
- papir alapon, személyesen atadva (személyligyi adatkezelési tajékoztatd)
- honlapon elérhetd, letolthetéd médon, célonként

A tajékoztatdst az érintettdl vald adatgydijtés esetén a gydjtés eldtt kell megadni.

Amennyiben nem az érintett&l szdrmaznak az adatok, a gy(jtést kovetd 30 napon beliil meg
kell térténnie az érintett tajékoztatasanak.

2. A személyes adatok torlése

Az adatkezel@ torli a személyes adatokat, ha
e a személyes adatra nincsen sziikség abbdl a célbol, amelybdl gy(ijtotték vagy mas
maodon kezelték,
o az érintett a hozzdjarulasat visszavonja, és az adatkezelésnek mds jogalapja nincsen,
e a személyes adatok kezelése valamely okbdl jogellenesen tortént — a személyes
adatokat jogi kotelezettség teljesitése érdekében térélini kell
e az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen.
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A torlés sziikségességének felismerése az adatvédelmi tisztvisel6 feladata, aki azt-
amennyiben a torlés sziikségessége tekintetében bizonytalan- koteles az lgyvezetdnek
jelezni.

Az adatok torlését megelGzGen irasban az ligyvezet6t tajékoztatni kell.

A személyes adatok tdrlésére az Ugyvezet6 irdsos jovahagyasat kdvetden kertlhet sor.

Az adatok toérlését végleges, és helyredllithatatlan mddon kell megvaldsitani, melyet
dokumentaini kell.

A személyes adatokat tartalmazé dokumentumok selejtezését az iratselejtezési eljarasrend

szerint kell lefolytatni. A személyes adatokat tartalmazé egyéb iratok megsemmisitésérdi
szintén a sziikséges biztonsdgi intézkedések mellett kell gondoskodni.

Az adatok helyesbhitéséhez vald jog biztositasa

- Az adatkezel6 biztositja, hogy az érintettek megfelel6 tajékoztatds alapjan és
befolydsmentesen gyakorolhassék az adatok helyesbitésével kapcsolatos jogaikat.

- A helyesbitéshez vald jog biztositasa soran az érintett jogosult arra, hogy kérésére az
adatkezelé indokolatlan késedelem nélkiil helyesbitse a ra vonatkozé pontatlan
személyes adatokat.

Az adatok helyesbitéséért az adott iigy tipusért felel6s személy felel, az ligyvezetd el6zetes
tajékoztatdsa mellett.
Az adatkezelés korldtozasahoz valo jog biztositasa
- Az adatkezeld biztositja, hogy az érintettek megfelel6 tajékoztatds alapjan és
befolydsmenetesen gyakorolhassdk az adatkezelés korlatozdsaval kapcsolatos
jogaikat.
- Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkl
korlatozza az adatkezelést az alabbiak esetében:

o ha az érintett vitatja a személyes adatok pontossagdt, ez esetben a korlatozas
arra az id6tartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az adatkezels
ellendrizze a személyes adatok pontossagat,

o amennyiben az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését,
és ehelyett kérte azok felhasznaldsanak korlatozasat,

o az adatkezel6nek mdr nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés
céljabdl, de az érintett igényi azokat jogi igények elSterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez,

o az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen, ez esetben a korlatozas arra az
idétartamra vonatkozik, amig megéllapitasra nem kertil, hogy az adatkezel§
jogos indokai els6bbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Az adatkezeld amennyiben az adatok korlatozasnak feltételei fennallnak indokolatlan
késedelem nélkiil elvégzi azok korlatozasat az érintett rendelkezésének megfelelGen.
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Az adatok hordozhatdsagara iranyuld jog biztositasa

- Az adatkezel§ biztositja, hogy az érintettek megfeleld tdjékoztatds alapjan és
befolydsmentesen gyakorolhassak az adatok hordozhatdsagara irdanyuld jogaikat.

Amennyiben az adatok hordozhat6saganak feltételei fennalinak, az adatkezel indokolatlan
késedelem nélkil az érintett rendelkezésének megfelelSen:
- az érintett rendelkezésére bocsatja az adatokat tagolt, széles kérben hasznalt, géppel
olvashaté formatumban,
- az érintett dltal meghatarozott adatkezelének kdzvetlendiil tovébbitja az adatokat.

Az adatkezelés elleni tiltakozas joganak biztositdsa

- Az adatkezeld biztositja, hogy az érintettek megfelel tdjékoztatds alapjan és
befolydsmentesen gyakorolhassak az adatkezelés elleni tiltakozés jogat.

- Amennyiben az adatkezelés elleni tiltakozasi jog érvényesitésének feltételei
fennallnak, az adatkezeld teljesiti a kérelmet, megsziinteti az adatok kezelését, torli az
adatokat.

Az adatokhoz vald hozzaférési jog biztositasa

- Az adatkezel biztositja, hogy az érintettek megfelel6 tdjékoztatds alapjan és
befolydsmentesen gyakorolhassék az adatokhoz valé hozzaférési jogukat.

- Ha az érintettre vonatkozé személyes adatokat az érintettdl gy(ijtik, az adatkezels a
személyes adatok megszerzésének id6pontjaban az érintett rendelkezésre bocsatja az
informacidkat.

IX. Az adatkezelés jogalapjanak vizsgalata

Az adatkezel§ folyamatosan vizsgélja az adatnyilvantartasba felvett valamennyi személyes
adatkezelés dokumentaci6jat, hogy az abban szereplé adatok kezelésére a GDPR és a belsd
szabélyzat szerint keriilt-e sor, az adatkezelések megfelel6 jogalapja fennall-e, az adott
adatokat megfelel6 jogalap alapjan kezelik-e.

Az egyes adatkezelések soran meg kell dllapitani az adatkezelés jogalapjat és azt, hogy az
adatot adatkezeléshez sziikséges jogalapot aldtdmaszté dokumentdcié rendelkezésre all-e.

Személyes adat akkor kezelhetd, ha:

- azt a torvény, vagy torvényi felhatalmazésa alapjan helyi 6nkormanyzat rendelete
kézérdeken alapulé célbdl végzett feladat végrehajtasahoz szitkséges adatkezelést
elrendeli;

- az adatkezel8, torvényben meghatarozott feladatainak elldtasahoz feltétlenl
sziikséges és az érintett a személyes adatok kezeléséhez kifejezetten hozzajarul (Az
Adatkezel6nél rendelkezésre kell dlinia az érintett kifejezett irasbeli hozzdjaruld
nyilatkozatanak mindaddig, amig a személyes adatokat kezeli);

- a fent meghatérozottak hidnydban az az érintett vagy mds személy létfontossagu
érdekeinek védelméhez, valamint a személyek életét, testi épségét vagy javait
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fenyegetd kdzvetlen veszély elharitasahoz vagy megel6zéséhez sziikséges és azzal
aranyos, illetve, ha a személyes adatot az érintett kifejezetten nyilvdnossagra hozta
és az az adatkezelés céljdnak megvalésuldsdhoz sziikséges és azzal aranyos.

1. Hozzéjarulason alapulé adatkezelés

Az Erintett vagy torvényes képvisel6jének legaldbb teljes bizonyité magénokiratba foglalt
nyilatkozata, amely tartalmazza az érintett akaratanak onkéntes és hatarozott kinyilvanitasat,
amely megfelel§ tajékoztatason alapul (az adatkezelés célja, jogalapja, id6tartama, az
adatkezel8 neve cime és az adatkezeléssel dsszefliggd tevékenység) és amellyel az érintett
félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozd személyes adat — teljes kord vagy egyes
muiveletekre kiterjed6 kezeléséhez.

Kiilonleges szabalyok: 6nkéntesnek, konkrétnak, tdjékoztatdson alapulonak és egyértelmlinek
kell lennie. Az Adatkezel8 biztositja, hogy az Erintett a hozzéjaruldsat barmikor visszavonhassa.

Onkéntes: a hozzajarulas akkor 6nkéntes, ha az Erintettnek tényleges vélasztasi lehetésége all
fenn a hozzdjarulds megaddsa vagy meg nem addsa kozotti dontés meghozatala soran.

Konkrét: akkor, ha az egy meghatarozott adatkezeléshez kapcsolddik, pontosan meghatarozza
az adatkezelés céljat, hozzdjarulast a konkrétan meghatdrozott adatkezelési célhoz kér,
valamint vildgosan elvélasztia a személyes adatok kezeléséhez vald hozzajarulas kérést
valamennyi mas informaciétal.

Tajékoztatason alapul: ahhoz, hogy a téjékoztatason alapulénak minésiiljon, az érintettnek
legaldbb tisztaban kell lennie az adatkezel6 kilétével és a személyes adatok kezelésenek
céljaval.

Egyértelm(i: ha az Erintett egyértelmden kifejezi, hogy hozzdjarul a személyes adatainak
kezeléséhez erre vonatkozé nyilatkozatban vagy mas egyértelmlen hozzéjarulasként
azonosithato cselekedettel.

A Térsasag a GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pontja szerinti - érintett hozzdjaruldsan alapuld
adatkezeléseket végzi

Hulladékgazdalkodasi kdzszolgaltatas
célok:
e lakoingatlant egyediil és életvitelszer(ien haszndld természetes személyre valé igazolas
benyujtasa (60 literes gyljt6edény hasznélata céljabdl)

Munkavallalék személyes adatkezelése
célok:
e megbizas jdvedelem lakossdgi bankszamlara utaldsahoz
e az egészségbiztositasi pénzbeli ellatds igénybevételéhez sziikséges dokumentumok
atvétele dolgozotol
e igazolds munkaviszonyrodl
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o csekély értékd ajandékjuttatds kdzeli hozzatartozé részére
e iskolakezdési tdmogatds nyljtasa
e fényképfelvétel, illetve hang- és videofelvétel készitése (eseti adatkezelés)

Rendezvények szervezése miatti adatkezelés
célok:
e regisztraciohoz kotott rendezvények
e regisztraciohoz kotott rendezvényen torténé fényképfelvétel, illetve hang- és
videdfelvétel készitése
e nyereményjatékra torténd regisztracid

Online, elektronikus kapcsolatfelvétel
célok:
e atdrsasag honlapjanak hasznalatdval 6sszefliggd adatkezelés
e regisztracié a honlapon
e hirlevél feliratkozas, direkt marketing tevékenységgel kapcsolatos adatkezelés

2. Szerz6dés teljesitéséhez sziikséges adatkezelés

Az Erintettel kotott szerz6dés — szerz6déskdtésre vonatkozd nyilatkozat (megjeldlve a
szerz6désben a sziikséges adatkezelés, vagy kulon mellékletben megszévegezve, hogy az
adatkezelés a szerz6dés mely rendelkezésének teljesitéséhez sziikséges.

Csak akkor alkalmazhaté ez a jogalap, ha a szerzGdés egyik szerz6d6 fele az érintett.

A Tarsasag a GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pontja szerinti - szerz6dés teljesitésén alapuld
adatkezeléseket végzi

Hulladékgazdalkodasi kdzszolgaltatas
célok:
e szelektiv hulladékgy(ijt6 edény atvétele, emblémds zsdk vasarldsa, hulladékgydjté
edény vasarlasa
e ingatlanhaszndld értesitése a kdzszolgaltatas korébe tartozo hulladék gylijtésének és
szallitasanak rendjében torténd valtozasrol
e ingatlanhasznalo felszdlitasa az edényzet blvitésére

Konténeres szolgaltatas
celok:
e konténeres szolgaltatds igénylése
e ipari, kozileti hulladékszallitas az tzleti partnerektdl
e atdrsasagtol bérelt konténerek mosdsa és fertStlenitése
e hazhoz mené elektronikai hulladékgytjtés igénylése
e |omtalanitasra bejelentkezés (lakossag)
e lomtalanitdsra bejelentkezés (kozos gy(jtéedényt haszndld tarsashdzak és
lakdsszovetkezetek részére)
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Munkavallalék személyes adatkezelése
célok:
e munkaszerzdés létrejotte/munkaszerzédés modositasa
e megvaltozott munkaképességl munkavallalok
o felvételre jelentkez8 munkavéllalék adatainak kezelése, palydzatok, onéletrajzok,
allashirdetések
o felvételilap
e titoktartasi nyilatkozat
e egyénivéddeszkoz nyilvantartas
e munkaviszony megsziinése/megsziintetése

Online, elektronikus kapcsolatfelvétel
¢ online kapcsolatfelvétel miatti adatkezelés (konténeres szallitas igénylés)

Ugyféladatok, szerz6désen alapulé adatkezelés
e (igyféladatok: szerz6d6 partnerek, kapcsolattartok, vevék, szalliték nyilvantartasa

3. Jogi kételezettség teljesitéséhez sziikséges adatkezelés

Amennyiben az adatkezelés jogalapja a jogi kdtelezettség, tgy e jogi kotelezettséget csak €s
kizar6lag Eurépai Unié vagy Magyarorszég hatdlyos és alkalmazandé jogszabalyanak kell
megallapitania.

Jogi kotelezettséget allapithat meg 6nkormanyzati rendelet is.

A kotelez6 adatkezelés esetén a kezelendd adatok fajtdit, az adatkezelés céljat és feltételeit,
az adatok megismerhet8ségét, az adatkezel8 személyét, valamint az adatkezelés id6tartamat
vagy szikségessége idészakos feliilvizsgalatdt az adatkezelést elrendelS térvény, illetve
dnkormdnyzati rendelet hatarozza meg.

A Tarsasag a GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja szerinti - jogi kotelezettségen alapul6
adatkezeléseket végzi

Hulladékgazdalkodasi kdzszolgaltatas
célok:
e igénybevételi kitelezettség bejelentése, adatvéltozas bejelentése
e igénybevételi szerz6dés
e nyilvantartas vezetése a kdzszolgéltatas igénybevételére koteles ingatlanhasznaldkrol
e adatszolgaltatas az allami hulladékgazdalkodasi kozfeladatot ellaté koordinald szerv
részére
e felszdlitas, onkéntes bejelentési kotelezettség teljesitésére
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kozszolgaltatasi dijak, dijhatralék behajtdsa, dijhatralék rendezésével osszefliggd
eljaras

irasbeli nyilatkozat a kozszolgaltatas szlineteltetésére, a szlneteltetés utélagos
megallapitasara

haszndlat Ujbéli megkezdése a sziinetelés lejarata el6tt (szlineteltetés tényének
igazolasa)

e (dilGingatlanon a kdzszolgdltatas haszndlati szezonon kiviili sziineteltetésének kérése,
nyilatkozattétel
e igénybevételi kotelezettség megsziinésének bejelentése
Iratkezelés

Kozérdek( adat igénylés

Munkavallalék személyes adatkezelése

célok:

alkalmassagi vizsgalatokkal kapcsolatos adatkezelés

tajékoztatas a foglalkoztatas feltételeirdl

munkakori leiras

munkaidé nyilvantartas (jelenléti iv)

vagyonnyilatkozat-tételi kételezettség (tdjékoztatas, igénylé nyilatkozata, igazolds,
nyilvantartas)

béremelési értesitd

megallapodas szabadsag kiadasardl

megallapodas targyévi pétszabadsag kdvetkez évre torténd atvitelerd|

nyilatkozat gyermek utén jard pétszabadsag igénybevételéhez

kérelem apat megilletd pdtszabadség igénybevételéhez

szabadsdagnyilvantartas

személyi kedvezmény érvényesitése

elsé hazasok kedvezményének érvényesitése

csalddi kedvezmény és jarulékkedvezmény érvényesitése

munkaltatoi igazolas (m30-as)

cafeteria juttatas igénybevétele, felhasznaldsa

cafeteria juttatds igénybevételénél nyilatkozat a bolcsédei/6vodai szolgdltatds
koéltségének téritéséhez

munkavédelmi és tlizvédelmi oktatas

egészségbiztositasi igazolvanyba bejegyzés

biztositottak jogviszonyanak bejelentési kbtelezettsége

kifizetSi adatkezelés

egészségbiztositasi ellatas kifizetése gyermek dpoldsa cimén

egészségbiztositasi ellatas kifizetése — segélyezési egyéni lap

hatdrozat az egészségbiztositasi ellatas megéllapitasdra (csecsemdgondozasi dij,
gyermekgondozasi dij)
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e hatdrozat Gizemi balesetrdl, Gti Gizemi balesetrél, nyilatkozat a baleset koriilményeirdl
e hatarozat elldtds elutasitasara, jogosulatlanul felvett ellatds visszafizetésére

e munkdba jarassal kapcsolatos utazasi koltségtérités kérelmezése

e sajat személygépkocsival torténé munkaba jaras elszamoldsa

e kikuldetéssel kapcsolatos adatkezelés

¢ adolgozdk magancéll telefonhasznalata miatti adatkezelés

e adatvédelmiincidens bejelentés

Panaszkezelés

Rendezvények szervezése miatti adatkezelés
e nyeremények atvétele

4. Az adatkezeld vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitéséhez
sziikséges adatkezelés

A jogos érdekbdl alkalmazott jogalap esetén az adatkezelés megkezdése el6tt az érintettek
magénszférajanak, érdekeinek és alapvetd jogainak biztositasa érdekében érdekmérlegelesi
tesztet kell elvégezni. A konkrét adatkezelési folyamat sordn az Adatkezel6 megfeleld
tajékoztatast nyujt az érintettek szdmara az adatkezelés jogalapjarol.

Jelen jogalapot a sziikségesség-ardnyossag elve alapjan alkalmaz.

A Térsasag a GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pontja szerinti - jogos érdeken alapulé
adatkezeléseket végzi

Munkavéllalék személyes adatkezelése
célok:
e megallapodas gépjarmi személyi hasznélatara

Munkahelyi ellenérzések
célok:
e szamitastechnikai eszk6zok ellendrzése
e céges e-mail cimek ellendrzése
e internethaszndlat ellenérzése
e mobiltelefon és mobilinternet ellenérzése
e kameraval torténd megfigyeléshez kapcsolddd adatkezelés (munkavallaléi)
e elektronikus  beléptetérendszer  alkalmazdsdhoz  kapcsolédé  adatkezelés
(munkavallaléi)

Elektronikus beléptetdrendszer miatti személyes adatkezelés (ligyfelek)
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Elektronikus megfigyel&rendszer (kamera) miatti személyes adatkezelés (ligyfelek)

5. Az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu
érdekeinek védelme miatt sziikséges adatkezelés

6. Kozérdek{i vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorldsanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges
adatkezelés

A Tarsasdg a kozérdek( adatait a jogszabdlyi elSirasoknak megfelelen koteles kdzzétenni. A
kozzététellel és a kozérdek(i adatok megismerésével kapcsolatos részletes eljdrasrendet kildn
szabalyzatban rogziteni kell. A szabélyzatokat és a kézérdek( adatokat a Tarsasag a hivatalos honlapjan
hozziférhetd médon kozzé kell tenni. A kdzzé tett személyes adatok érintettjeivel a szabdlyozdst meg
kell ismertetni. Az igyvezetd a belsé szabélyozassal, a kozzététellel biztositja az atldthatosagot.

X. Adatvédelmiincidens kezelése

Adatvédelmi incidens a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas médon
kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan koézlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaférést
eredményezi (Rendelet 4. cikk 12.).

1. Incidens észlelése, jelentése

Az adatkezel§ dolgozdja, egyiittmiikédd Partnere adatvédelmi incidens esetén azonnal
koteles értesiteni az adatvédelmi tisztvisel6t, akinek haladéktalanul vizsgélatot kell inditania
az incidens kockazatanak felmérésére. Indokolt esetben az informatikai biztonsagi
felel&st/rendszergazdat is haladéktalanul értesiteni kell.

Amennyiben az adatvédelmi incidens kockazatot jelent az érintett jogaira nézve, (gy az
adatkezeld legkésébb 72 (hetvenkét) 6ran beliil kételes azt bejelenteni a Nemzeti Adatvédelmi
és Informéacidszabadsag Hatdsag incidens- bejelentési nyilvantartasi rendszerébe.

Az adatvédelmi tisztvisel8 az eljarasrendben foglaltak szerint kivizsgdlja és értékeli a
bejelentett incidenst, és tajékoztatja az Adatkezel6t (Ugyvezetdt).

A bejelentett adatvédelmi incidensekrél nyilvantartast kell vezetni.
Felel8s: adatvédelmi tisztviseld
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2. Az érintett tajékoztatasa az adatvédelmi incidensrdl

Ha az adatvédelmi incidens valdszin(sithetéen magas kockazattal jar a természetes személyek
jogaira és szabadsagaira nézve, az adatkezelének indokolatlan késedelem nélkil tajékoztatnia
kell az érintettet az adatvédelmi incidensrél.

E tajékoztatdsban vildgosan és kdzérthetéen ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét,
és kozdlni kell legalabb a kovetkezbket:

- az adatvédelmi tisztvisel6 vagy a tovéabbi tdjékoztatast nyljté egyéb kapcsolattartd
nevét és elérhetdsegeit;

- ismertetni kell az adatvédelmi incidensbdl ered8, valészinGsithetd kovetkezményeket;

- ismertetni kell az adatkezel§ altal az adatvédelmi incidens orvoslasara tett vagy
tervezett intézkedéseket, beleértve adott esetben az adatvédelmi incidensbdél eredd
esetleges hatranyos kovetkezmények enyhitését célzé intézkedéseket.

Az érintettet nem kell tajékoztatni, ha a kévetkez8 feltételek barmelyike teljesiil:

- az adatkezel6 megfelel6 technikai és szervezési védelmi intézkedéseket hajtott végre,
és ezeket az intézkedéseket az adatvédelmi incidens altal érintett adatok tekintetében
alkalmaztak, kilonosen azokat az intézkedéseket — mint példaul a titkositas
alkalmazasa —, amelyek a személyes adatokhoz valé hozzaférésre fel nem jogositott
személyek szdmara értelmezhetetlenné teszik az adatokat;

- az adatkezel6 az adatvédelmi incidenst kévetSen olyan tovabbi intézkedéseket tett,
amelyek biztositjak, hogy az érintett jogaira és szabadségaira jelentett, magas kockazat
a tovabbiakban valdszin(isithetéen nem valdsul meg;

- a tajékoztatas ardnytalan eréfeszitést tenne szlkségessé. llyen esetekben az
érintetteket nyilvanosan kdzzétett informaciok utjan kell tajékoztatni, vagy olyan
hasonlé intézkedést kell hozni, amely biztositja az érintettek hasonléan hatékony
tajékoztatasat.

A tovabbi szabalyokat a Rendelet 34. cikke tartalmazza.

Az adatvédelmi incidens esetén kévetendé eljdrdsrendrél a Tdrsasdg kiilon szabdlyzattal
rendelkezik. (Adatvédelmi incidens kezelési szabdlyzat)

Xl. Adatvédelem szervezeti rendje

1. A Tarsasag adatvédelmi szervezete
- adatkezel6 (képviselGje: Uigyvezetd)
- adatvédelmi tisztviselS (DPO) (ligyvezetd &ltal kijeldlt vagy megbizott szermély)
- informatikai biztonsdagi felel8s (1BF), rendszergazda
- belsé kontrollrendszer folyamatgazdai (szervezeti egység vezetdk)
- dolgozdk (teljes foglalkoztatotti dllomany)
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2. Szervezési és miiszaki intézkedések, kontrollok kialakitasa

Intézkedési terv készitése, végrehajtds nyomon kdvetése

- helyzetfelmérés, auditalas

- meglévs szabalyzatok fellilvizsgalata, kiegészitése az adatvédelmi és adatbiztonsagi
feladatokkal

- 0 (adatvédelemmel kapcsolatos) szabdlyzatok elkészitése, feladatok és felel6sok
meghatarozasa

- adatvédelmi tisztvisel6 kijeldlése, bejelentése a hatdsaghoz

- adatvagyon-leltar elkészitése

- adatkezelési tajékoztatok elkészitése (adatkezelési célonként)

- informatikai biztonsagi fejlesztések (hardver, szoftver fejlesztés)

- nyilvantartasi rendszer kialakitasa, vezetéséért felel6s kijelélése

Felel6sok - kontrolltevékenységek

iligyvezetéd — felllvizsgalati-, jovahagyo kontroll

(informdcié begydijtésének elrendelése, felelGsok kijeldlése, a kész adatvagyon leltar
felulvizsgdlata, jovahagyasa)

belsé kontrollrendszer folyamatgazddi — feliilvizsgalati kontroll

(informécidk biztositasa — sajat folyamatainak attekintése, annak érdekében, hogy hol
kezelnek személyes adatokat)

iratkezelésért felel6s — felulvizsgalati, egyeztetd kontroll

(adattisztitas elvégzéséhez a vonatkozo jogszabalynak megfelel6 &rzési idg fellilvizsgalata,
meglévs dokumentumok — személyes adatot tartalmazé — egyeztetése, feliilvizsgalata)
adatkezelést végzé munkatdrsak — egyeztets-, fellilvizsgalati kontroll

(egyezteti, feliilvizsgalja a bekért adatokat — pontossag, célhoz kotttség szempontjabol)
adatvédelmi tisztviselé — felilvizsgalati kontroll

3. Ellendrzés rendszere

3.1 Altaldnos ellenérzési feladatok
Az adatvédelemmel kapcsolatos el8irasok, igy kilénosen jelen szabalyzat rendelkezéseinek

betartasat, az adatkezelést végzd szervezeti egységek vezetsi folyamatosan ellenérzik.

A Tarsasag adatvédelmi tisztviselSje az irat- és adatkezeléssel kapcsolatos jegyz6konyvek és
nyilvantartas attekintésével gondoskodik az adatkezelés toérvényes rendjének megtartasarol.
A szabdlyzat aktualizéldsanak sziikségességét a megfelelési tandcsadd kontrolldlja. Az
ligyvezets folyamatosan figyelemmel kiséri az dltala hozott intézkedések végrehajtasanak
hasznosulasat.

A Tarsasag mint munkaltaté ellenérizheti a céges laptop és szamitégépen Iévd adatokat, céges
mobiltelefont és a céges e-mail fidk hasznalatat. Az ellendrzés szabalyairdl bels6 szabalyzatot
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kell késziteni. Ezeknek az ellenérzéseknek keretében a munkaltatd személyes adatokat kezel,
melyrdl tajékoztatja a dolgozdkat. Az adatkezelés jogalapja a Tarsasag jogos érdeke.
Lépcsbzetes ellendrzési rendszert kell kialakitani:

- elsé fokozat: pl. e-mail cim és a levél targyanak ellendrzése

- masodik fokozat: részletekbe mend ellenérzés, forgalmi adatok ellendrzése
A munkavallalok eziranyd ellenérzéseinél biztositani kell a dolgozd jelenlétét, részletesen
tajékoztatni kell az ellen6rzés menetérél és céljarol, az érintett jogairdl.
Ellenérzésre akkor jogosult a munkaltato (Tarsasag), amennyiben a céges eszkdzék atadasakor
tajékoztatta a dolgoz6t a magancéld hasznalat tiltasarol vagy korldtozasardl. Ennek részletes
szabalyait a belsé szabalyzatban régziteni kell (mobiltelefonhaszndlati szabdlyzat, céges laptop
hasznalat).

3.2 Ellenérzési feladatok és felelésék:

- Atfogo fellilvizsgdlat — adatvédelmi megfeleléségi audit (3 évente) — felelds:
ligyvezeté/kiilsé szakérté

- Folyamatba épitett ellenérzés (ellenérzési nyomvonalban adatvédelmi, adatkezelési
féfolyamat és részfolyamat meghatdrozdsa, kontrollpontok kiépitése) — folyamatos,
éves feliilvizsgélat — felelds: folyamatgazddk

- Integralt kockazatkezelés — adatvédelmi, adatkezelési kockézatok azonositasa,
értékelése — folyamatos, éves feliilvizsgalat — felelds: folyamatgazddk

- vezet6i ellendrzés — felels: ligyvezetd

- szakmai feliilvizsgalat — folyamatos, évente - felelés: adatvédelmi tisztviselé

- jogszabalyok és a Tarsasag adatvédelmi szabalyzatainak megfelel6ségi vizsgalata —
folyamatos, évente — felels: megfelelésért felelés/megfelelési tandcsado

- hozzaférési jogosultsdgok haszndlatanak ellen8rzése, naplézassal — negyedévente —
felel6s: rendszergazda

4. Beszamoltatas rendje

Adatvédelmi tisztviselS kételes folyamatosan tdjékozédni az adatvédelmi jogszabalyokrol, a

Tarsasag folyamatairdl. Egyeztet a megfelelésért felelGssel.

Az adatvédelmi rendszerrél félévente jelentés formajaban koételes az ligyvezetd részére
beszamolni.

A jelentés elkészitésének és megkildésének hatarideje minden év junius 30. és december 31.

Adatvédelmi incidensekrdl az incidenskezelési szabélyzatban foglaltak szerint van beszamolasi
és tdjékoztatdsi kotelezettsége az Ugyvezetd felé.

Rendszergazda: kdteles az informatikai rendszer (hardver, szoftver) allapotdrdl, biztonsagi

megfelel&ségérsl beszamolni az ligyvezetének és az adatvédelmi tisztviseldnek. A beszdmolds
formdja: tdjékoztatd levél, gyakorisdga: negyedévente (minden év mdrcius 31., junius 30.,
szeptember 30., december 31.).
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Az ellen@rzési feladatokat elldtok (3.pontban meghatdrozottak) a fellilvizsgdlat, a vezet&i
kontroll eredményérdl irdsban tdjékoztatni kotelesek az ligyvezetdt.

5. Adatvédelmi oktatas, ismeretmegujitas

A Térsasag dolgozdinak adatvédelmi képzését, ismeretmegujitasanak szervezését az
adatvédelmi tisztvisel6 végzi.
Az oktatdsi iitemtervet az adatvédelmi tisztvisel§ allitja 6ssze, az ligyvezetd hagyja jova.

felelés: adatvédelmi tisztviseld
hatéridé: minden év aprilis 30-ig

Az oktatasokrol nyilvantartast kell vezetni, melyeben az oktatds cimét/targyat és a résztvevd
dolgozodkat fel kell tintetni.

6. Adatvédelem és adatbiztonsag szabalyozasa

Az Eurdpai Parlament és Tanacs (EU) 2016/679 Rendeletének (GDPR) megfelelve az
Adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabdlyzaton t(l az alabbi belsé szabalyzatok, mérlegelési
dokumentumok kerdiltek kialakitasra a Tarsasagnal:

* Adatkezelési szabalyzat

* Adatvédelmi incidenskezelési szabalyzat

* Kameraszabalyzat

» Adatkezeléssel kapcsolatos nyilvantartasok vezetésének szabalyzata (feladatok,
felelGsok)

* Informatikai Biztonsagi Szabalyzat

» Adatvédelmi tisztviseld kijel6lésének sziikségességét mérlegeld dokumentum
» Adatvédelmi hatdsvizsgalat elvégzésének sziikségességét mérlegeld dokumentum
* Erdekmérlegelési teszt szempontjainak meghatérozasa

A személyes adatok védelméhez f(iz6dé jogok érvényesiilése, tovabba a Tarsasag altal kezelt
személyes adatok jogosulatlan felhaszndldsanak megakaddlyozasa érdekében az alabbi
iratmintakat alkalmazzuk:

» adatkezelési tajékoztatok adatkezelési célonként (feladatellatashoz kapcsolédodan)

» a Tarsasaggal foglalkoztatdsi jogviszonyban allok, és a Tarsasag altal nyujtott
szolgéltatast igénybevevik tdjékoztatdsa a személyes adatok kezelésérdl

e érintett hozzajaruld nyilatkozata

» dolgozdk hozzdjaruldsa a foglalkoztatdsi jogviszonnyal nem kotelez6en Gsszefliggd
adatkezeléshez

» egyéb szervezeti sajatossagnak megfelelGen kialakitott dokumentumok.
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7. Onéllé szabalyozasi korii adatkezelések

A kdzérdekbél nyilvanos adatok kozzétételének, a kbzérdekl adatok megismerésének
részletes eljarasi rendjét a Tarsasag Kozérdekb6l nyilvanos adatok kozzétételének, a
kozérdek(i adatokra vonatkoz6 szabalyzata tartalmazza.

Az adatok informatikai biztonsagaval kapcsolatos részletes adatvédelmi eljaras rendet
az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat tartalmazza.

A Tarsasag altal lizemeltetett honlapon valé adatok kezelésének és védelmének
részletes eljardsi rendjét a Honlap Szabalyzata tartalmazza.

A papir alapl, személyes adatokat is tartalmazé dokumentumok, Ugyiratok

adatvédelmével, biztonsdgaval kapcsolatos eljardsokat az Iratkezelési Szabdlyzat
tartalmazza.

8. Nyilvantartasok

8.1 A személyes adatok kezelésével kapcsolatos nyilvantartdsok:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)

adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa

adatvédelmi incidensek nyilvantartasa

adattovabbitas nyilvantartasa

belsé adatvédelmi oktatasok nyilvéntartasa

adatfeldolgozdk nyilvantartasa

érintetti hozzajarulas nyilvantartdsa

az érintett hozzaférési jogaval kapcsolatos intézkedések nyilvantartasa

Adatvédelmi nyilvantartdsok szabalyzat részletesen rogziti az egyes nyilvantartasok tartalmi
elemeit, nyilvantartast vezet§ személyt, nyilvantartashoz hozzaférési jogosultsaggal
rendelkezéket, nyilvantartas vezetésének gyakorisagdt, feltlvizsgalat hataridejét, vezetdi
ellenérzésre jogosult személyt, egyéb.

adatkezelési tevékenységek nyilvdntartdsa (adatkezelési célonként, adatforras, adatkorok,
cimzettek, adatkezelés idétartama, adatbiztonsagi intézkedések)

hulladékgazdalkodasi kdzszolgaltatas

konténeres szolgaltatas

iratkezelés

kozérdek(i adat igénylés

munkavallalok személyes adatkezelése

munkahelyi ellenérzések

panaszkezelés

elektronikus beléptetérendszer miatti személyes adatkezelés (Ugyfelek)
elektronikus megfigyel6rendszer (kamera) miatti személyes adatkezelés (ligyfelek)
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* rendezvények szervezése miatti adatkezelés
* online, elektronikus kapcsolatfelvétel
* Ugyféladatok, szerz8désen alapuld adatkezelés

érintetti hozzdjdrulds nyilvantartds
 aTarsasag altal szervezett, meghirdetett rendezvények, programok dokumentaldsa és
nyilvanossagra hozatala

+ afoglalkoztatdasi jogviszonnyal nem kotelezGen 6sszefliggé adatkezelés
* egyéb hozzdjarulds alapjan kezelt személyes adatok

adatfeldolgozék nyilvdntartdsa (a Tarsasag, mint adatkezel6 megbizasa alapjan kilsGs
szolgaltatokrél vezetett nyilvantartds — a megbizott olyan feladatot lat el, mely soran
személyes adatokat is kezel -)

adatvédelmi incidensek nyilvdntartdsa (a bejelentett, feltart adatvédelmi incidensek
kivizsgalasat kovetden nyilvantartasba kell venni az incidenssel kapcsolatos adatokat)

adatok hozzdférésérél nyilvdntartds (hozzaférési jogosultsagokrol vezetett nyilvantartas)

adattovdbbitds nyilvdntartdsa (a tovabbitott adatokrol, cimzettekrdl vezetett nyilvantartas)
az érintett hozzdférési jogdval kapcsolatos intézkedések nyilvdantartdsa

belsé adatvédelmi oktatdsok nyilvéntartdsa (oktatés id6pontjarol és targyarol, résztvevekrdl
vezetett nyilvéntartas)

A nyilvantartasok kotelezd tartalmi elemeit, részletes feladatmeghatarozasokat, felel6soket
és hozzaférési jogosultsigokat, ellenbrzéseket az ,adatvédelemmel és adatkezeléssel
kapcsolatos nyilvantartdsok vezetésének szabdlyzata” tartalmazza.

8.2 Nyilvdantartdsok vezetéséért felel6sok:
- Adatkezelések nyilvantartdsa (adatvagyon leltér) (felel8s: folyamatgazdak)
- Adatkezeléshez valé hozzajarulasok nyilvantartasa (felels: titkarsagvezet6)
- Adatvédelmi incidensek nyilvantartasa (felelés: adatvédelmi tisztviseld)
- Adatfeldolgozok nyilvantartasa (felel@s: gazdasagi igazgaté helyettes)
- Adatok hozzaférésérdl nyilvantartasa (felel8s: informatikai biztonsagi felelés)
- az érintett hozzaférési jogaval kapcsolatos intézkedések nyilvantartdsa (felelSs:
adatvédelmi tisztviseld)
- adattovabbitas nyilvintartasa (felels: gazdasagi igazgatd helyettes)
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9. Szabalyzat feliilvizsgalata

A jelen szabdlyzatot- amennyiben az Ggymenetben és az adatkezelések mddszertanaban
véltozds nem torténik — évente januar 31-ig felll kell vizsgalni.

A jelen szabalyzatot kételezd fellilvizsgalni olyan esetekben, amikor Uj kockazatértékelésre
okot adé esemény, avagy az adatkezelés médjdban és metodikdjaban egyéb lényeges véltozas
torténik, legkésébb 30 napon belil.

felel8s: tigyvezetd

Az ) kockdzatértékelés elkészitésére olyan okbdl, avagy eseménybdl keriil sor, amikor
valdszinGsithetd, hogy az adatok kezelése az érintettekre kockazatot jelenthet (igy kiléndsen
Uj adatkezelési technolégia bevezetése, alkalmazasa, a kordbbitdl eltéré modon tértend
adatgydjtés vagy adattovabbitas stb.)

Xll. Zaré rendelkezés

E Szabalyzat rendelkezéseit meg kell ismertetni a Tarsasag valamennyi dolgozdjdval, és a
munkavégzésre iranyulé dokumentumokban (kinevezés, szerzédés stb.) el6 kell irni, hogy
betartdsa és érvényesitése minden munkavallalé (foglalkoztatott) lényeges munkakdri
kotelezettsége.

A ,Munkakori kikotés” a dolgozdk személyiigyi nyilvantartasaban keriil elhelyezésre.

Az Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat hatélyba |épés ddtuma: 2021. januar 01.
Jelen szabdalyzat hatélyba lépésével a 2020. 05.22-én médositott szabalyzat hatalyat veszti.

A szabalyzat megismertetése és a honlapon val6 kézzététel az Uigyvezetd felel8ssége.

Nyiregyhaza, 2020. november 30.

(adatkezeld)
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